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Qu’est-ce qu’un profil de paramétrage de l’interface ?

Définition

Un profil de paramétrage de l'interface est un ensemble d'options permettant de personnaliser le

comportement du Client web Gargantua par utilisateur ou catégorie d'utilisateurs, par opposition à un profil

d'affichage des contenus, qui permet de personnaliser le comportement du Client web par type de dossier et/

ou de processus.

Quel écran faut-il afficher juste après la connexion ? Quel comportement le Client web Gargantua doit-il avoir

après l'ajout d'un document ? Faut-il autoriser la création d'agrafes ne comportant qu'un seul document ?

Avec les profils de paramétrage de l'interface, vous définissez ces options à l'avance et vous les affectez aux

utilisateurs, groupes et rôles, en fonction de leurs tâches et de leurs méthodes de travail.

Exemple

Une équipe travaille sur la mise à jour quotidienne des informations relatives aux clients de votre organisation.

Les utilisateurs de cette équipe font partie d’un groupe « Mise à jour » ayant accès à la base « Clients ». Dans la

base « Clients », chaque client possède un dossier à son nom (raison sociale de l’entreprise) avec un formulaire

où se trouvent les informations à mettre à jour. Chaque dossier client contient également des documents, qu’il

est parfois nécessaire de mettre à jour : suppression des documents obsolètes, ajout de nouveaux documents,

création de nouvelles versions des documents existants...

Pour travailler efficacement, l’équipe de mise à jour a besoin :

1. D’accéder rapidement aux outils de recherche adaptés pour retrouver les dossiers client ;

2. D’avoir un aperçu global du contenu du dossier client, une fois retrouvé ;

3. De pouvoir créer des agrafes ne comportant qu’un seul document, en vue de les compléter

ultérieurement.

Pour adapter le comportement du Client web Gargantua à ces tâches, l’administrateur crée un profil de

paramétrage de l’interface « Mise à jour », qu’il affecte à tous les utilisateurs du groupe « Mise à jour ». Dans le

profil « Mise à jour », l’Administrateur active les options suivantes :

1. Options générales > Connexion > Recherche avec formulaire, afin que l’écran de recherche avec

formulaire s’affiche immédiatement après la connexion. En effet, la plupart du temps, l’utilisateur

cherchera un dossier client d’après les informations contenues dans le formulaire correspondant.

2. Recherches > Liste de résultats > Affichage des dossiers > Afficher la fenêtre dossier, afin que, lorsqu’il

clique sur un dossier à partir des résultats de recherche, l’utilisateur voie à la fois les attributs du

dossier, son arborescence (sous-dossiers) s’il y a lieu, la liste des documents qu’il contient et un aperçu

du document sélectionné dans la liste.

Profils de paramétrage de l'interface 5



3. Explorateur Gargantua > Création des agrafes > Autoriser la création des agrafes avec un seul

document, afin que l’utilisateur puisse créer des agrafes à compléter ultérieurement.
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Types de profils de paramétrage de l’interface

Qu’est-ce que le « Profil invité » ?

Au moment de l'installation de Gargantua, un profil de paramétrage de l'interface nommé Profil invité est

créé automatiquement et il est affecté aux utilisateurs qui se connectent au Client web sans fournir de nom

d'utilisateur ni de mot de passe.

Par la suite, il est possible de modifier et de renommer ce Profil invité, et aussi d'affecter un autre profil de

paramétrage de l'interface aux utilisateurs anonymes. Le Profil invité initial peut alors éventuellement être

supprimé.

Le Profil invité courant est signalé par l'icône , qu'il s'agisse du Profil invité initial ou d'un autre profil affecté

ultérieurement par l'Administrateur.

Qu’est-ce que le « Profil par défaut » ?

Au moment de l'installation de Gargantua, un profil de paramétrage de l'interface nommé Profil par défaut

est créé automatiquement : ce profil est ensuite affecté aux utilisateurs nouvellement créés et/ou qui ne

bénéficient pas d'un profil spécifique (que celui-ci soit standard ou personnalisé).

Par la suite, il est possible de modifier et de renommer le Profil par défaut, et aussi de définir un autre

profil de paramétrage de l'interface comme profil par défaut effectif ; le Profil par défaut initial peut alors

éventuellement être supprimé.

Le Profil par défaut courant est signalé par l'icône , qu'il s'agisse du Profil par défaut initial ou d'un autre

profil affecté ultérieurement par l'Administrateur.

Qu’est-ce qu’un profil standard ou « Profil partagé » ?

Les profils standards ou profils partagés correspondent aux profils de paramétrage de l’interface définis par les

seuls administrateurs, sans personnalisations effectuées par les utilisateurs du Client web.

Ils sont signalés par l’icône .

Qu’est-ce qu’un « Profil personnalisé » ?

Les profils personnalisés correspondent aux choix effectués à travers le Client web par les utilisateurs qui

possèdent le privilège Modification des paramètres : à chaque fois qu’un utilisateur possédant ce privilège

modifie certaines options soit du profil par défaut, soit du profil standard que l’Administrateur lui a affecté, un

profil personnalisé portant le nom de l’utilisateur est créé. Les administrateurs peuvent alors voir, modifier, voire
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supprimer ce profil par le biais de l’Outil d’administration.

Les profils personnalisés sont signalés par l’icône .

Qu’est-ce que le « Profil par défaut des utilisateurs externes

» ?

Ce profil s’applique à tous les utilisateurs externes nouvellement créés, et qui ne bénéficient pas d’un profil

spécifique.

Par la suite, il est possible de modifier et de renommer le Profil par défaut des utilisateurs externes, et aussi de

définir un autre profil de paramétrage de l’interface comme profil par défaut effectif ; le Profil par défaut des

utilisateurs externes initial peut alors éventuellement être supprimé.

Le Profil par défaut des utilisateurs externes courant est signalé par l’icône .

Qu’est-ce qu’un « Profil d’utilisateur externe » ?

Les profils d’utilisateurs externes correspondent aux choix effectués à travers le Client web par les utilisateurs

externes : à chaque fois qu’un utilisateur externe modifie certaines options soit du profil par défaut, un profil

d’utilisateur externe comportant l’e-mail de l’utilisateur externe est créé, et apparaît sous la branche Profils

d’utilisateurs externes. Les administrateurs peuvent alors voir, modifier, voire supprimer ce profil par le biais de

l’Outil d’administration.

Un profil d’utilisateur externe est particulier dans la mesure où les utilisateurs externes n’apparaissent pas dans

la liste des utilisateurs « classiques » : il n’est donc pas possible d’affecter de profil d’utilisateur externe via la

branche Utilisateurs.

Un Profil d’utilisateur externe est également signalé par l’icône .
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Créer un profil de paramétrage de l’interface

Pour créer un nouveau profil de paramétrage de l’interface, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de l’Outil d’administration, cliquez sur la branche Profils de paramétrage de

l’interface.

L’écran Gestion des profils de paramétrage de l’interface s’affiche dans le volet droit.

2. En bas à gauche du volet droit, cliquez sur le bouton Ajouter.

L’écran de gestion du nouveau profil de paramétrage de l’interface s’affiche.

3. Sous la rubrique Identité, renseignez le champ Nom et, éventuellement, le champ Description du

nouveau profil.

4. Sous la rubrique Options, définissez tous les paramètres du nouveau profil.

5. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur Sauvegarder.

Le nouveau profil de paramétrage de l’interface a bien été créé : vous pouvez maintenant l’affecter à

des utilisateurs et/ou le définir comme Profil par défaut et/ou comme Profil invité.

Conseil : Choisissez un nom évoquant les personnes à qui vous allez attribuer le profil (leur

activité, leur fonction dans l’entreprise, le service dans lequel elles travaillent, le ou les

groupes d’utilisateurs dont elles sont membres...). Si vous procédez ainsi, la gestion et

l’affectation ultérieures des profils seront facilitées.
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Options des profils de paramétrage de l’interface

Décider quelles options sont personnalisables

Même lorsque les utilisateurs disposent du privilège Modification des paramètres, les administrateurs peuvent

restreindre l’application de ce privilège profil par profil, puis option par option.

Pour ce faire :

1. Dans le volet gauche de l’Outil d’administration, cliquez sur la branche Profils de paramétrage de

l’interface.

L’écran Gestion des profils de paramétrage de l’interface s’affiche dans le volet droit.

2. Dans la Liste des profils de paramétrages de l’interface, cliquez sur le nom du profil pour lequel vous

souhaitez restreindre l’ensemble des options personnalisables.

L’écran de gestion du profil s’affiche.

3. Cliquez sur le signe à gauche de la rubrique Explorateur Gargantua.

La liste des options de cette rubrique s’affiche.

4. À droite de l’écran, décochez la case Toutes les options sont modifiables.

Toutes les cases permettant d’autoriser ou d’interdire la modification de chaque option de cette

rubrique sont décochées.

5. Cochez les cases correspondant aux options dont vous souhaitez autoriser la modification.

6. Répétez les étapes 3 à 5 pour les rubriques Options générales, Boîte de réception,

Recherches et Affichage général des documents.

7. En bas à gauche du volet droit de l’Outil d’administration, cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Vos choix ont bien été mémorisés : les utilisateurs possédant ce profil et le privilège Modification des

paramètres ne pourront voir et modifier que les options cochées par vos soins lorsqu’ils accéderont à

la rubrique Personnaliser mon interface utilisateur du Client web.

La case « Toutes les options sont modifiables » et les autres cases par option ne sont pas

disponibles pour le profil défini comme « Profil invité ». Il en résulte que les utilisateurs identifiés

qui possèdent ce profil peuvent en personnaliser toutes les options : un profil personnalisé apparaît

alors dans l’Outil d’administration. Les utilisateurs anonymes, quant à eux, ne disposent jamais

d’aucun privilège : ils ne peuvent donc effectuer aucune personnalisation.
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Explorateur Gargantua

Ajout de documents

Pré-remplir le formulaire avec les attributs du dossier parent

Lorsque l'utilisateur clique sur l'outil Ajouter des documents dans la barre d'outils du Client web, le

formulaire du nouveau document s'affiche déjà pré-rempli à l'aide des valeurs d'attributs du dossier parent.

Si cette case n'est pas cochée, le formulaire du nouveau document est vierge et l'utilisateur doit renseigner

manuellement tous les attributs.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Ajout de dossiers

Pré-remplir le formulaire avec les attributs du dossier parent

Lorsque l'utilisateur clique sur l'outil Créer un nouveau dossier dans la barre d'outils du Client web, le

formulaire du nouveau dossier s'affiche déjà pré-rempli à l'aide des valeurs d'attributs du dossier parent.

Si cette case n'est pas cochée, le formulaire du nouveau dossier est vierge et l'utilisateur doit renseigner

manuellement tous les attributs.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Lorsque l'utilisateur du Client web crée un nouvel objet, Gargantua sélectionne généralement par

défaut le formulaire du dossier parent. Toutefois, si le dossier a un profil d'affichage des contenus,

Gargantua sélectionne le formulaire défini comme formulaire par défaut dans ce profil. Dans ce

cas, si l'option « Pré-remplir le formulaire avec les attributs du dossier parent » est sélectionnée, le

formulaire par défaut du profil est néanmoins pré-rempli avec les valeurs des attributs communs

avec le formulaire du dossier parent, s'il y en a.

Lorsque l'utilisateur du Client web crée un nouvel objet, Gargantua sélectionne généralement par

défaut le formulaire du dossier parent. Toutefois, si le dossier parent a un profil d'affichage des

contenus, Gargantua sélectionne le formulaire défini comme formulaire par défaut dans ce profil.

Dans ce cas, si l'option « Pré-remplir le formulaire avec les attributs du dossier parent » est

sélectionnée, le formulaire par défaut du profil est néanmoins pré-rempli avec les valeurs des

attributs communs avec le formulaire du dossier parent, s'il y en a.

Profils de paramétrage de l'interface 11



Ajouter des dossiers en série

Après l'ajout d'un dossier, Gargantua affiche à nouveau le formulaire de ce dernier : l'interface est prête pour

la création d'un nouveau dossier à la suite du premier, au même emplacement.

Lorsque cette case n'est pas cochée, Gargantua affiche le lien Retour dans le volet droit permettant de revenir

au contenu du dossier parent.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Création des agrafes

Autoriser la création des agrafes avec un seul document

Permet de créer des agrafes avec un seul document.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Connexion aux bases

Afficher la vue par défaut

Afficher la vue par défaut des bases Gargantua dans l'explorateur dans la liste déroulante Bases Gargantua et,

éventuellement, dans les portails.

Si cette option est désactivée, l'utilisateur dispose uniquement de la liste des vues personnalisées.

Cette option est activée par défaut.

Afficher « Mes documents »

Afficher la rubrique Mes documents, comportant les favoris, derniers documents et documents d’un cycle de

validation, dans le contenu d’une base de données.

Si cette option est désactivée, alors la rubrique Mes documents sera masquée.

Cette option est activée par défaut.

Si cette option est désactivée mais que l’utilisateur n’a aucun document (favori, derniers

documents, etc.) dans sa rubrique Mes documents, alors cette rubrique s’affichera quand même.
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Liste de documents

Autoriser le navigateur à sauvegarder des copies des imagettes

Lorsque le mode d'affichage Imagettes est activé, cette option permet au navigateur de sauvegarder des copies

des imagettes dans sa mémoire cache. Ainsi, après un premier affichage, les suivants sont plus rapides. Cela est

utile notamment s'il y en a un grand nombre.

Inconvénient : lorsque l'utilisateur modifie un document image, le navigateur n'affiche pas tout de suite

l'imagette modifiée mais l'ancienne (d'avant modifications) qu'il a sauvegardée dans son cache.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Afficher

Taille des documents

Afficher la taille du document.

En mode d'affichage Liste détaillée, la taille s'affiche dans la colonne Taille.

Cette option est activée par défaut.

Date de dernière modification

Afficher la date de dernière modification du document.

En mode d'affichage Liste détaillée, la date de modification s'affiche dans la colonne Modification.

Cette option est activée par défaut.

Date de création

Afficher la date d'insertion des documents dans la base Gargantua.

En mode d'affichage Liste détaillée, la date de création s'affiche dans la colonne Création.

Cette option est activée par défaut.

Type du document

Afficher la description du type de document en toutes lettres.

En mode d'affichage Liste détaillée, le type de document s'affiche dans la colonne Type.
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Cette option est activée par défaut.

Commandes optionnelles de la liste des documents

Afficher ou masquer des outils moins souvent utilisés de la barre d’outils de la liste des documents (volet droit).

Informations sur le document

Afficher l'outil Informations sur le document dans la barre d'outils de la liste des documents. Cet outil affiche

des informations telles que le propriétaire, les dates de modification et de création, la version du document

sélectionné.

Cette option est activée par défaut.

Journal du document

Afficher l'outil Journal du document dans la barre d'outils de la liste des documents. Cet outil affiche le

journal des opérations effectuées sur le document.

Cette option est activée par défaut.

En mode d’affichage « Liste détaillée », afficher

En mode d'affichage Liste détaillée, dans la colonne , afficher/masquer les icônes d'état suivantes :

Document archivé sur média optique

En mode d'affichage Liste détaillée, afficher l'icône indiquant que le document est archivé sur média optique.

Cette option est activée par défaut.

Document verrouillé

En mode d'affichage Liste détaillée, afficher l'icône ou indiquant que le document est verrouillé. L'icône

indique que utilisateur courant a verrouillé le document pour le modifier et produire une nouvelle version. Les

autres utilisateurs voient l'icône et ne peuvent pas modifier le document.

Cette option est activée par défaut.
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Document bloqué

En mode d'affichage Liste détaillée, afficher l'icône indiquant que le document est bloqué. Cela signifie qu'un

utilisateur a bloqué le document afin que celui-ci ne puisse plus être l'objet de nouvelles versions.

Cette option est activée par défaut.

Notes

En mode d'affichage Liste détaillée, afficher l'icône indiquant que le document contient au moins une note.

Cette option est activée par défaut.

Notifications

En mode d’affichage Liste détaillée, afficher l’icône indiquant que le document fait l’objet d’une notification.

Cette option est activée par défaut.

Forum

En mode d'affichage Liste détaillée, afficher l'icône indiquant que le forum du document contient des

messages.

Cette option est activée par défaut.

Mode d’affichage de la liste des documents

Cette option permet de choisir comment afficher la liste des documents dans l’explorateur.

Les modes d’affichage suivants sont disponibles :

• Liste détaillée : Une ligne correspond à chaque objet. Les informations relatives à l’objet s’affichent

sur la ligne dans différentes colonnes.
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• Imagettes : Chaque objet est representé par une imagette, contenant lorsque c’est possible un

aperçu du fichier correspondant. Les icônes d’état relatives à l’objet s’affichent sur la droite de

l’imagette.

• Imagettes détaillées : Une ligne correspond à chaque objet. Une imagette, contenant lorsque c’est

possible un aperçu du fichier correspondant, et les informations relatives à l’objet s’affichent sur la

ligne.
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• Affichage personnalisé : Les valeurs d’attributs de votre choix ainsi que l’imagette du document

peuvent être affichés sur la ligne du document. Utilisez l’onglet Personnalisation d’un formulaire pour

décider des éléments que vous souhaitez afficher.

Modification des attributs des documents

Modifier attributs par lots de documents

Permet :

• D’appliquer le formulaire courant à une série de documents sélectionnés ;

• D’appliquer les mêmes valeurs d’attributs à une série de documents sélectionnés.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Après la modification des attributs, revenir automatiquement sur le

formulaire

Lorsque l'utilisateur modifie les attributs d'un document puis enregistre les modifications, le formulaire reste
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affiché.

Si cette option n'est pas activée, Gargantua propose le lien Retour pour revenir à la liste des documents.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Modifier le document sélectionné

Afficher les liens du document (externe, streaming, téléchargement)

Lorsque l’utilisateur clique sur l’outil Modifier le document sélectionné, dans la page de modification,

Gargantua affiche :

• L’URL externe du document (adresse web qui permet à un utilisateur autorisé d’accéder directement

au document). Cela permet par exemple de copier l’URL et de l’envoyer par mail à d’autres utilisateurs

en les informant que le document est modifié ;

• L’URL pour le streaming ;

• La section Créer un lien de téléchargement, qui permet de créer et de configurer un lien de

téléchargement du document sélectionné, si celui-ci est trop lourd pour être envoyé par e-mail.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Modification des attributs des dossiers

Après la modification des attributs, revenir sur le formulaire

Après avoir modifié les attributs d’un dossier avec succès, revenir automatiquement au formulaire et non à la

liste des documents.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Affichage des dossiers

Commandes optionnelles de la liste des dossiers

Afficher/masquer des outils moins souvent utilisés de la barre d’outils de l’arbre (volet gauche).

Journal du dossier

Afficher l'outil Journal du dossier dans la barre d'outils de l'arbre. Cet outil affiche le journal des opérations

effectuées sur le dossier sélectionné.
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Cette option est activée par défaut.

Importation d’une structure de dossiers

Pré-remplir le formulaire avec les attributs du dossier parent

Lorsque l'utilisateur clique sur l'outil Importation d'une structure de dossiers dans la barre d'outils du Client

web, le formulaire s'affiche déjà pré-rempli à l'aide des valeurs d'attributs du dossier parent.

Si cette case n'est pas cochée, le formulaire est vierge et l'utilisateur doit renseigner manuellement tous les

attributs.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Navigation

Ne pas afficher de message (sauf en cas d’erreur) après les opérations

suivantes :

Création d’un dossier

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Créer un nouveau dossier.

Si l’option n’est pas activée, Gargantua affiche un message après cette opération indiquant que le dossier a été

créé avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Modification des attributs d’un dossier

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Afficher les attributs du dossier sélectionné puis

modifié et sauvegardé les attributs d’un dossier.

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que les attributs

Lorsque l'utilisateur du Client web importe une structure de dossiers, Gargantua sélectionne

généralement par défaut le formulaire du dossier parent. Toutefois, si le dossier a un profil

d'affichage des contenus, Gargantua sélectionne le formulaire défini comme formulaire par défaut

dans ce profil. Dans ce cas, si l'option « Pré-remplir le formulaire avec les attributs du dossier

parent » est sélectionnée, le formulaire par défaut du profil est néanmoins pré-rempli avec les

valeurs des attributs communs avec le formulaire du dossier parent, s'il y en a.
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ont été modifiés avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Suppression d’un dossier

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Supprimer le dossier sélectionné, puis confirmé la

suppression.

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que le dossier a été

supprimé avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Création, modification et suppression d’une fiche commentaire

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Fiche commentaire pour ajouter, modifier ou

supprimer la fiche commentaire d’un dossier.

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que l’opération

s’est déroulée avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Déplacement/restauration d’un dossier vers/de la base archive

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil / Déplacer vers la base archive/Déplacer vers

la base active et confirmé.

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que l’opération

s’est déroulée avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Ajout d’un document

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Ajouter des documents .

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que les documents

ont été ajoutés avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.
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Modification des attributs d’un document

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Afficher les attributs du document sélectionné ,

puis modifié et sauvegardé les attributs d’un document.

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que les attributs

ont été modifiés avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Suppression d’un document

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Supprimer les documents sélectionnés , puis

confirmé la suppression.

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que le document a

été supprimé avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Agrafage de documents

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Agrafer les documents sélectionnés .

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que les documents

ont été agrafés avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Désagrafage de documents

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Désagrafer les documents sélectionnés .

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que les documents

ont été désagrafés avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Sécurisation des documents

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil Droits d’accès .

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que les profils de

sécurité ont été modifiés avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.
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Cette option n’est pas activée par défaut.

Déplacement/restauration d’un document vers/de la base archive

Affiche l’explorateur directement après avoir utilisé l’outil / Déplacer vers la base archive/Déplacer vers

la base active et confirmé.

Si l’option n’est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche un message indiquant que l’opération

s’est déroulée avec succès, ainsi qu’un lien Retour pour revenir à l’explorateur.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Droits d’accès

Afficher les droits d’accès

Afficher les droits d'accès lorsque l'utilisateur clique sur l'outil Droits d'accès .

Si l'option n'est pas activée, après cette opération, Gargantua affiche l'interface permettant de choisir un profil

de sécurité pour l'objet sélectionné.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Affichage des documents

Afficher le document ET ses attributs

Affiche le document à droite et ses attributs à gauche, lorsque l’utilisateur clique sur le nom d’un document

pour le visualiser.

Si l’option n’est pas activée seul le document s’affiche à droite.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Afficher le document ET ses notes

Affiche le document et ses notes, s'il y en a, lorsque l'utilisateur clique sur le nom d'un document pour le

visualiser.

Si l'option n'est pas activée le document s'affiche sans ses notes. Les notes peuvent être affichées en utilisant

l'outil Notes .

Cette option est activée par défaut.
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Sauvegarder automatiquement les attributs

Sauvegarde automatiquement les modifications d'attributs sans cliquer sur le bouton Sauvegarder lorsque

l'utilisateur passe au formulaire d'un autre objet à l'aide du zappeur .

Cette option est activée par défaut.

Options générales

Ajout de documents

Utiliser le mode ActiveX pour l’ajout des documents

Utiliser le plugin ActiveX à la place de l'interface d'ajout simple pour ajouter des documents.

Ce plugin dispose de fonctions avancées, notamment :

• L'ajout par numérisation avec paramétrage du scanner ;

• L'accès direct à la messagerie pour l'ajout de documents reçus en pièce jointe ;

• Des outils de retouche d'image pour modifier les fichiers image avant de les ajouter : suppression des

contours noirs, redressement, rotation ;

• Des outils pour supprimer, numériser à nouveau, valider des documents...

Cette option n'est pas activée par défaut.

Après le transfert, revenir automatiquement sur la liste de

documents

En mode d’ajout avec le plugin ActiveX, afficher la liste des documents directement après avoir ajouté des

documents.

Lorsque cette option n’est pas activée, après l’ajout des documents, l’interface d’ajout ActiveX reste affichée

pour ajouter d’autres documents.

En mode interface d’ajout simple, la liste des documents s’affiche toujours directement après avoir ajouté les

documents.

Cette option n’est pas activée par défaut.
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Démarrer automatiquement la numérisation avec le paramétrage par

défaut

En mode d’ajout avec le plugin ActiveX, lorsque l’utilisateur clique sur Numériser, démarrer la numérisation

directement avec les paramètres par défaut.

Lorsque cette option n’est pas activée, la fenêtre des paramètres du scanner s’affiche afin de permettre leur

modification avant de lancer la numérisation.

Cette option permet de gagner du temps si vous utilisez les mêmes paramètres de numérisation la plupart du

temps.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Après la numérisation, transférer automatiquement les fichiers

En mode d’ajout avec le plugin ActiveX, lorsque les documents sont numérisés, ajouter directement les

documents dans la base sans contrôle ni retouche et sans cliquer sur Valider.

Lorsque cette option n’est pas activée, les documents numérisés s’affichent en un visuel de miniatures vous

permettant de contrôler, de retravailler éventuellement les images avec les outils de retouche, supprimer ceux

qui ne sont pas correctement numérisés, en numériser d’autres... avant de valider leur ajout dans la base

Gargantua.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Lors de l’importation par copier-coller, coller directement les fichiers

Lorsque des fichiers sont copiés depuis l'ordinateur, puis collés dans le Client web Gargantua à l'aide de la

commande Coller, le cadre Coller des fichiers copiés sur l'ordinateur s'affiche.

Si cette option est activée, l'importation des fichiers collés démarre directement après le clic sur le bouton

Importer.

Si cette option est désactivée, il faut cliquer une deuxième fois sur le bouton Importer, et recliquer dessus après

chaque actualisation, pour démarrer l'importation.

Cette option est activée par défaut.
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Forum

Envoyer un e-mail au propriétaire de l’objet lorsqu’un message est

posté dans son forum

Cette option permet d’activer l’envoi d’une notification par e-mail à l’utilisateur propriétaire d’un objet si un

message est posté dans le forum de cet objet.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Internationalisation

Afficher toutes les dates selon le calendrier hégirien

Cette option permet d’utiliser le calendrier hégirien (calendrier musulman) au lieu du calendrier grégorien pour

l’affichage des dates du Client web Gargantua.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Afficher toutes les dates à l’aide des chiffres indiens

Cette option permet d’utiliser les chiffres indiens au lieu des chiffres arabes pour l’affichage des dates du Client

web Gargantua.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Affichage et mise en page

Format des dates

Format exact (par exemple, 15/08/2016)

Lorsque cette option est activée, les dates sont affichées au format exact (par exemple, « 15/08/2016 ») :

Cette option est activée par défaut.
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Format exact avec heure (par exemple, 15/08/2016, 18:00)

Lorsque cette option est activée, les dates sont affichées au format exact avec heure (par exemple, « 15/08/

2016, 18:00 ») :

Cette option n’est pas activée par défaut.

Format relatif (par exemple, « il y a 5 minutes »)

Lorsque cette option est activée, les dates sont affichées au format relatif (par exemple, « il y a 5 minutes ») :

Cette option s’applique aux dates de l’ensemble du Client web Gargantua, sauf l’onglet Tâches (voir Afficher les

dates au format relatif dans la rubrique Boîte de réception).

Cette option n’est pas activée par défaut.

Utiliser des barres de commandes compactes

Regroupe certaines fonctions de la barre d’outils de l’arbre et de la barre d’outils de la liste des documents en

une liste déroulante. Ainsi les barres d’outils sont moins larges, ce qui permet de réduire la taille de la fenêtre

Gargantua.

Les fonctions regroupées en liste déroulante sont, pour la barre d’outils de l’arbre :
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• Les opérations différées :

• Des opérations de gestion liées à l’organisation et à l’affichage des dossiers :

Pour la barre d’outils de la liste des documents :
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• Les opérations permettant de coller les documents :

• Des opérations de gestion liées au déplacement et à la modification de documents, et à l’affichage

d’informations :

• Les opérations d’agrafage et de désagrafage :

Cette option est activée par défaut.
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Activer l’optimisation d’affichage pour des écrans 1024*768

Transforme les liens situés en haut à droite de l'interface (Paramétrage, Aide, Déconnexion) en icônes lorsque

la fenêtre du navigateur est réduite, de manière à optimiser l'espace disponible sur les petits écrans:

Cette option est activée par défaut.

Connexion

Priorité à la connexion

Indiquer la fonction de Gargantua qui doit s’afficher directement après que l’utilisateur s’est identifié : Portail

(par défaut) ; Boîte de réception ; Explorateur ; Recherche générale ; Recherche avancée ; Recherche texte

intégral ; Gestionnaire des processus.

Cela permet de gagner du temps si vous utilisez plus souvent l’une de ces fonctions ou souhaitez vérifier

des informations à chaque connexion, comme la réception de tâches de Workflow (Boîte de réception), par

exemple.

Menus de commandes

Autoriser l’affichage des menus contextuels (clic droit)

Lorsque l’utilisateur du Client web effectue un clic droit sur objet (dossier, document...), un menu contextuel

contenant les outils de la barre d’outils correspondante s’affiche.

Cette option est activée par défaut.

Notifications

Envoyer les notifications par e-mail

Les notifications sur les documents et les dossiers seront envoyées par e-mail aux utilisateurs affectés à ces

notifications. Cochez au-dessous la fréquence d’envoi des notifications : tous les jours, toutes les semaines,

immédiatement.

Cette option est activée par défaut.
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Afficher dans le portail

Permet d’activer l’affichage des notifications de l’utilisateur dans un portail. Le portail doit au moins contenir

une zone dont le type de contenu est Notifications. Si cette option est décochée, alors le message d’erreur « Les

notifications sont désactivées » s’affichera dans la zone du portail.

Cette option est activée par défaut.

Plugins

Afficher une notification lorsqu’une mise à jour est disponible pour

les plugins navigateurs

Lorsque cette option est activée, un message s’affiche lorsqu’un document est consulté ou importé dans le

Client web Gargantua à l’aide des plugins navigateurs, et qu’une nouvelle version des plugins navigateurs est

disponible. Ce message continue de s’afficher tant que les plugins navigateurs n’ont pas été mis à jour.

Cette option est activée par défaut.

Astuce du jour

Astuce du jour

Affiche l’astuce du jour sur les thèmes dont les cases sont cochées : Importation des documents, Création des

dossiers, Liste de documents...

L’astuce du jour est un petit texte d’aide à l’utilisation qui s’affiche en haut des cadres de diverses fonctions de

Gargantua.

Par défaut, tous les thèmes des astuces du jour sont activés. Si vous avez décoché toutes les cases, vous pouvez

toujours afficher l’astuce du jour manuellement dans le Client Web, en cliquant sur l’icône .

Boîte de réception

Alertes

Émettre un signal sonore lors de la réception d’une tâche

Lorsque cette option est activée, un signal sonore est émis à chaque fois qu’une nouvelle tâche arrive dans la

boîte de réception.
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Cette option est activée par défaut.

Boîte d’attente

Basculer automatiquement sur la boite de réception

Depuis la boîte d'attente (Workflow), lorsque l'utilisateur clique sur l'outil pour transférer une tâche vers la

boîte de réception, Gargantua se positionne automatiquement dans la boîte de réception et affiche la tâche.

Lorsque cette option n'est pas activée, la boîte d'attente reste affichée.

Cette option est activée par défaut.

Affichage et mise en page

Afficher le filtre de recherche par défaut

Lorsque cette option est activée, un filtre de recherche est affiché dans la boîte de réception d’un utilisateur.

Les tâches qui apparaîtront dans la boîte de réception correspondront donc seulement à la valeur entrée dans

le filtre de recherche.

Par exemple, si vous entrez la valeur « numérisation » dans le filtre de recherche, vous n’aurez alors que les

tâches dont le nom comporte le mot « numérisation » : numérisation du courrier, numérisation des factures, etc.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Afficher les dates au format relatif (par exemple, « il y a 5 minutes »)

Lorsque cette option n’est pas activée, les dates sont affichées au format exact (par exemple, « 05/11/2013

‭15:54 »).

Lorsque cette option est activée, les dates sont affichées au format relatif (par exemple, « il y a 5 minutes »).

Cette option s’applique uniquement aux dates de l’onglet Tâches (voir Format des dates dans la rubrique

Options générales).

Cette option est activée par défaut.
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Navigation

Retourner à la boîte de réception (sauf en cas d’erreur) après les

opérations suivantes

Permet de retourner directement à la boîte de réception (sauf en cas d’erreur) après l’opération Modification

d’un processus (cochez la case au-dessous).

Cette option n’est pas activée par défaut.

Recherches

Modification des attributs des documents

Modifier attributs par lots de documents

Permet de sélectionner plusieurs documents dans un résultat de recherche afin d'en modifier les attributs. Une

fois les attributs du premier document de la sélection affichés, la case à cocher Sauvegarder le formulaire pour

tous les documents sélectionnés en haut du formulaire permet d'appliquer les mêmes modifications à tous les

documents sélectionnés.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Après la modification des attributs, revenir sur le formulaire

Dans un résultat de recherche, lorsque l'utilisateur enregistre les modifications apportées aux attributs d'un

document, cette option permet de rester sur le formulaire du document.

Lorsque cette option n'est pas activée, après avoir enregistré les attributs d'un document, Gargantua affiche le

lien Retour pour revenir aux outils de recherche.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Modification des attributs des dossiers

Après la modification des attributs, revenir sur le formulaire

Dans un résultat de recherche, lorsque l'utilisateur enregistre les modifications apportées aux attributs d'un

dossier, cette option permet de rester sur le formulaire du dossier.

Lorsque cette option n'est pas activée, après avoir enregistré les attributs d'un dossier, Gargantua affiche le lien
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Retour pour revenir aux outils de recherche.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Positionnement dans l’arbre ou dans la boîte de réception

Afficher la confirmation de positionnement dans l’arbre ou dans la

boîte de réception

Dans un résultat de recherche, lorsque l'utilisateur clique sur l'outil Positionner dans l'arbre ou dans la

boîte de réception, cette option permet d'afficher un message de confirmation avant de quitter l'interface de

recherche.

Lorsque cette option n'est pas activée Gargantua quitte l'interface de recherche pour se positionner

directement là où se trouve l'objet, dans l'arbre ou dans la boîte de réception.

Cette option n'est pas activée par défaut.

Liste de résultats

Générer des imagettes pour les résultats de recherche

Cocher cette case permet d’afficher une imagette pour les résultats de recherche :
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Si vous ne cochez pas cette case, l’imagette ne s’affichera pas :

Afficher

Dans un résultat de recherche : informations à afficher pour chaque objet.

• En mode d’affichage Liste détaillée chaque type d’informations est affiché dans une colonne.

• En mode d’affichage Imagettes les informations s’affichent comme icônes d’état sur la droite de

l’imagette de chaque objet.

• En mode d’affichage Imagettes détaillées les informations s’affichent dans la même ligne, sur la droite

de l’imagette.

• En mode d’affichage Affichage personnalisé, les informations (et éventuellement l’imagette) sur le

document s’affichent de la façon dont vous l’avez définie dans l’onglet Personnalisation du formulaire

du document.

Propriétés des documents

Afficher l'icône indiquant que l'objet a un formulaire autre que le formulaire par défaut.

En mode d'affichage Liste Détaillée, ces icônes s'affichent dans la colonne .

Cette option est activée par défaut.

Taille des documents

Afficher la taille du document.

En mode d'affichage Liste Détaillée, la taille s'affiche dans la colonne Taille.

Cette option est activée par défaut.
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Date de dernière modification

Afficher la date de dernière modification de l'objet.

En mode d'affichage Liste Détaillée, la date de modification s'affiche dans la colonne Modification.

Cette option est activée par défaut.

Date de création

Afficher la date d'insertion de l'objet dans la base Gargantua.

En mode d'affichage Liste Détaillée, la date de création s'affiche dans la colonne Création.

Cette option est activée par défaut.

Type du document

Afficher la description en toutes lettres du type d'objet (dossier, agrafe...). Pour les documents le type du

document est indiqué en toutes lettres.

En mode d'affichage Liste Détaillée, le type s'affiche dans la colonne Type.

Cette option est activée par défaut.

Base Gargantua

Afficher le nom de la base Gargantua où l’objet est stocké. Cette option est utile lors de recherches multi-bases.

Cette option est activée par défaut.

Commandes optionnelles

Afficher ou masquer des outils moins souvent utilisés de la barre d’outils de la liste des résultats.

Informations sur l’objet

Afficher l’outil Afficher les informations sur le document sélectionné dans la barre d’outils de la liste des

résultats. Cet outil affiche des informations telles que le propriétaire, les dates de modification et de création, la

version de l’objet sélectionné.

Cette option est activée par défaut.
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Journal de l’objet

Afficher l’outil Afficher le journal de l’objet sélectionné dans la barre d’outils de la liste des résultats. Cet

outil affiche le journal des opérations effectuées sur l’objet.

Cette option est activée par défaut.

Affichage des dossiers

Mode d’affichage d’un dossier à partir d’un résultat de recherche.

Afficher la fenêtre dossier

Lorsque l’utilisateur clique sur le nom d’un dossier dans un résultat de recherche, Gargantua affiche l’interface

« fenêtre dossier ».

La fenêtre dossier permet de voir : la structure du dossier (sous-dossiers s’il y en a), la liste des documents s’il

en contient, ses attributs, le premier document de la liste en grand (les autres pouvant aussi être affichés dans

le même cadre).

Cette option n’est pas activée par défaut.

Afficher dans le cadre de visualisation (premier document ou

attributs)

Lorsque l'utilisateur clique sur le nom d'un dossier dans un résultat de recherche, Gargantua affiche soit

ses attributs, soit le premier document du dossier selon l'option sélectionnée dans Affichage général des

documents > Affichage des dossiers et des processus : Afficher les attributs ou Afficher le premier document.

(Voir Affichage des dossiers et des processus.)

Cette option est activée par défaut.

Affichage des processus

Mode d’affichage d’un processus à partir d’un résultat de recherche.

Afficher la fenêtre processus

Dans un résultat de recherche, lorsqu'un utilisateur clique sur le nom d'un processus, cette option affiche

l'interface Fenêtre processus.

La fenêtre processus permet de voir la structure du processus (les éventuels dossiers qu'il contient), ses

Profils de paramétrage de l'interface 37



documents (s'il en contient), ses attributs, et un aperçu du premier document qu'il contient (les autres

documents peuvent également être affichés dans le même cadre).

Cette option n’est pas activée par défaut.

Afficher dans le cadre de visualisation (premier document ou

attributs)

Lorsque l'utilisateur clique sur le nom d'un processus dans un résultat de recherche, Gargantua affiche soit

ses attributs, soit le premier document du dossier selon l'option sélectionnée dans Affichage général des

documents > Affichage des dossiers et des processus : Afficher les attributs ou Afficher le premier document.

(Voir Affichage des dossiers et des processus.)

Cette option est activée par défaut.

Recherche avec formulaire

Afficher uniquement la recherche par formulaires

Affiche uniquement l’outil de recherche avec formulaire. Les autres outils (recherche générale, texte intégral,

sauvegardée) sont masqués.

Cette option évite les erreurs lorsque les utilisateurs doivent utiliser exclusivement la recherche par formulaires.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Affichage des documents

Afficher le document ET ses attributs

Dans un résultat de recherche, lorsque l’utilisateur clique sur le nom d’un document, cette option affiche le

document à droite et ses attributs à gauche.

Si l’option n’est pas activée seul le document s’affiche à droite.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Afficher le document ET ses notes

Dans un résultat de recherche, lorsque l'utilisateur clique sur le nom d'un document, cette option affiche le

document et ses notes, s'il y en a.

Si l'option n'est pas activée, le document s'affiche sans ses notes. Les notes peuvent être affichées en utilisant
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l'outil Notes .

Cette option est activée par défaut.

Sauvegarder automatiquement les attributs

Dans un résultat de recherche, lorsque l'utilisateur modifie les attributs d'un objet, puis passe au formulaire

d'un autre objet à l'aide du zappeur , cette option permet de sauvegarder automatiquement les

modifications sans cliquer sur le bouton Sauvegarder.

Cette option est activée par défaut.

Affichage général des documents

Mode d’affichage des documents

Cette option permet de définir le mode d’affichage par défaut des documents lors de leur consultation par un

utilisateur du Client web Gargantua. L’utilisateur peut toujours passer d’un mode d’affichage à un autre à l’aide

des outils Afficher en mode HTML , Afficher en mode PDF ou Afficher en mode plugin ActiveX .

Les modes de consultation suivants sont disponibles :

• HTML : Le mode HTML offre une barre d’outils limitée. Il est toujours disponible, quels que soient

les droits d’accès de l’utilisateur. Il ne requiert pas l’installation des plugins navigateurs, ni aucun

paramétrage spécifique.

• PDF : Le mode PDF donne accès à une version non modifiable des documents et à la barre d’outils

spécifique au format PDF. Il n’est disponible que si l’option Activer la conversion PDF pour la

consultation est activée sur la base Gargantua dans laquelle se trouve le document.

• ActiveX : Le mode ActiveX offre une deuxième barre d’outils comprenant des outils d’édition pour les

fichiers image. Il requiert l’installation des plugins navigateurs.

Par défaut, le mode de consultation PDF est utilisé. Si le mode PDF ou le mode ActiveX est indisponible, le mode

HTML est utilisé.

Affichage des dossiers et des processus

Ce qui doit s’afficher lorsque l’utilisateur clique sur le nom d’un dossier ou d’un processus.

Afficher les attributs

Affiche les attributs du dossier ou du processus dans le volet de droite.
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Cette option est activée par défaut.

Afficher le premier document

Affiche le premier document du dossier ou du processus, s’il y en a, dans le volet de droite.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Affichage des agrafes

Ce qui doit s’afficher lorsque l’utilisateur clique sur le nom d’une agrafe.

Afficher les attributs

Affiche les attributs de l’agrafe dans le volet de droite.

Cette option n’est pas activée par défaut.

Afficher le premier document

Affiche le premier document de l’agrafe dans le volet de droite.

Cette option est activée par défaut.
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Gestion des profils de paramétrage de l’interface

Affecter un profil de paramétrage à un utilisateur

Pour affecter un profil de paramétrage de l'interface à un utilisateur, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de l'Outil d'administration, cliquez sur la branche Utilisateurs.

L'écran Gestion des utilisateurs s'affiche dans le volet droit.

2. Dans la Liste des utilisateurs, cliquez sur le nom de l'utilisateur auquel vous souhaitez affecter un profil

de paramétrage de l'interface.

L'écran Gestion de l'utilisateur s'affiche dans le volet droit.

3. Dans la liste déroulante Profil de paramétrage, sélectionnez le profil de paramétrage de l'interface que

vous souhaitez affecter à l'utilisateur.

4. En bas du volet droit, cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Le profil de paramétrage de l'interface sélectionné a bien été affecté à l'utilisateur.

5. Si vous souhaitez accéder directement à l'écran de gestion du profil, cliquez sur l'icône à droite du

champ Profil de paramétrage.

Affecter un profil de paramétrage à un groupe

Si vous souhaitez attribuer un profil de paramétrage de l'interface commun à l'ensemble des membres d'un

groupe, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de l'Outil d'administration, cliquez sur la branche Groupes.

Seuls les profils génériques s'affichent (profils partagés, « Profil par défaut » et « Profil

invité »), ainsi que le profil personnalisé de l'utilisateur courant, s'il existe. En effet, le

profil personnalisé d'un utilisateur ne peut pas être affecté à un autre utilisateur.

Si vous avez coché la case « Utiliser l'affichage compact pour la gestion des utilisateurs, des

groupes et des rôles » au niveau de l'écran de « Gestion du serveur », la liste des utilisateurs ne

s'affiche pas sous la forme de sous-branches dans le volet gauche. Dans ce cas, pour affecter un

profil de paramétrage de l'interface à un utilisateur, cliquez sur la branche « Utilisateurs, groupes,

rôles », sélectionnez l'utilisateur dans le champ « Nom » de l'écran de gestion (volet droit), puis

cliquez sur le bouton « Profil de paramétrage » en bas du volet droit.
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L’écran Gestion des groupes s’affiche dans le volet droit.

2. Dans la Liste des groupes, cliquez sur le nom du groupe auquel vous souhaitez affecter un profil de

paramétrage de l’interface.

L'écran de Gestion du groupe s'affiche dans le volet droit de l'Outil d'administration.

3. En bas du volet droit, cliquez sur le bouton Changer/affecter profil.

La boîte de dialogue Changer le profil de paramétrage de l'interface s'affiche.

4. Dans la liste déroulante Profil, sélectionnez le profil de paramétrage de l'interface que vous souhaitez

affecter au groupe.

5. Si vous souhaitez supplanter les éventuels profils personnalisés des membres du groupe, laissez cochée

la case Écraser les profils personnalisés des utilisateurs, s'il y en a.

Si vous souhaitez, au contraire, n'affecter le profil sélectionné qu'aux utilisateurs qui n'ont pas de profil

personnalisé, décochez la case.

6. Cliquez sur OK pour fermer la boîte de dialogue.

Un message d'avertissement s'affiche, rappelant que les modifications effectuées impliquent la

déconnexion des utilisateurs concernés.

7. Cliquez sur Oui.

Le profil de paramétrage de l'interface sélectionné a bien été affecté aux membres du groupe.

Affecter un profil de paramétrage à tous les utilisateurs d’un

serveur

Si vous souhaitez attribuer un seul et même profil de paramétrage de l'interface à tous les utilisateurs d'un

serveur, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de l'Outil d'administration, cliquez sur la branche Profils de paramétrage de

l'interface.

Seuls figurent dans la liste les profils génériques : les profils personnalisés des utilisateurs

sont exclus.

Une procédure identique à la procédure ci-dessus permet d'affecter un profil de paramétrage de

l'interface commun à tous les membres d'un rôle. Toutefois, l'attribution de profils de paramétrage

de l'interface communs à tous les membres d'un rôle, puis à tous les membres d'un groupe, est

souvent source de confusion : il semble donc préférable de ne pas attribuer de profil de

paramétrage commun aux rôles.
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L'écran Gestion des profils de paramétrage de l'interface s'affiche dans le volet droit.

2. En bas du volet droit, cliquez sur le bouton Changer/affecter profil.

La boîte de dialogue Changer le profil de paramétrage s'affiche.

3. Dans la liste déroulante Profil, sélectionnez le profil de paramétrage de l'interface que vous souhaitez

affecter aux utilisateurs du serveur.

4. Si vous souhaitez supplanter les éventuels profils personnalisés des utilisateurs, laissez cochée la case

Écraser les profils personnalisés des utilisateurs, s'il y en a.

Si vous souhaitez, au contraire, n'affecter le profil sélectionné qu'aux utilisateurs qui n'ont pas de profil

personnalisé, décochez la case.

5. Cliquez sur OK pour valider et fermer la boîte de dialogue.

Un message d'avertissement s'affiche, rappelant que le changement du profil de tous les utilisateurs

est irréversible.

6. Cliquez sur Oui.

Un message d'avertissement s'affiche, rappelant que les modifications effectuées impliquent la

déconnexion des utilisateurs concernés.

7. Cliquez à nouveau sur Oui.

La modification a bien été effectuée : tous les utilisateurs du serveur possèdent maintenant le profil

sélectionné (sauf ceux qui possèdent un profil personnalisé, si vous avez décoché la case Écraser les

profils personnalisés des utilisateurs, s'il y en a à l'étape 4).

Définir le « Profil par défaut » et le « Profil pour connexions

anonymes »

Pour choisir le Profil par défaut qui doit être affecté aux utilisateurs nouvellement créés, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de l'Outil d'administration, cliquez sur la branche Profils de paramétrage de

l'interface.

L'écran Gestion des profils de paramétrage de l'interface s'affiche dans le volet droit.

Seuls figurent dans la liste les profils génériques : les profils personnalisés des utilisateurs

sont exclus.

L'affectation d'un profil de paramétrage de l'interface commun à tous les utilisateurs d'un serveur

ne modifie pas la définition des profils « par défaut » et « invité ».
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2. Dans la rubrique Options, dans la liste déroulante Profil par défaut, sélectionnez le profil de votre

choix.

Un message s'affiche, vous demandant si vous souhaitez affecter rétroactivement le nouveau profil par

défaut aux utilisateurs qui possédaient l'ancien.

3. Si oui, cliquez sur Oui. Sinon, cliquez sur Non.

Le choix du nouveau Profil par défaut a bien été pris en compte : le prochain utilisateur que vous

créerez possédera ce profil.

Pour choisir le Profil invité, procédez exactement comme pour le Profil par défaut, mais en ce qui concerne

le champ Profil invité (juste en dessous du champ Profil par défaut de l'écran de Gestion des profils de

paramétrage de l'interface).

Le même profil peut très bien être utilisé comme Profil par défaut et comme Profil invité.

Connaître les utilisateurs affectés à un profil de paramétrage

Pour savoir quels utilisateurs sont affectés à un profil de paramétrage de l'interface, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de l'Outil d'administration, cliquez sur la branche Profils de paramétrage de

l'interface.

L'écran Gestion des profils de paramétrage de l'interface s'affiche dans le volet droit.

2. Dans la Liste des profils de paramétrage de l'interface, cliquez sur le nom du profil de votre choix.

L'écran de gestion du profil s'affiche dans le volet droit.

3. En bas à droite du volet droit, cliquez sur le bouton Utilisateurs de ce profil.

La boîte de dialogue Utilisateurs du profil s'affiche : elle liste tous les utilisateurs auxquels le profil de

paramétrage de l'interface courant est affecté.

4. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur OK pour fermer la boîte de dialogue.

Supprimer un profil de paramétrage de l’interface

Pour supprimer un profil de paramétrage de l’interface, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de l’Outil d’administration, cliquez sur la branche Profils de paramétrage de

l’interface.

Seuls figurent dans la liste les profils génériques : les profils personnalisés des utilisateurs

sont exclus.
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L’écran Gestion des profils de paramétrage de l’interface s’affiche dans le volet droit.

2. Dans la Liste des profils de paramétrage de l’interface, cliquez sur la ligne correspondant au profil que

vous souhaitez supprimer.

3. En bas à gauche du volet droit, cliquez sur le bouton Supprimer.

Un message demandant confirmation de la suppression apparaît.

4. Cliquez sur Oui.

Le profil de paramétrage de l’interface a bien été supprimé : il n’apparaît plus dans la Liste des

paramétrages de l’interface.

Il est impossible de supprimer le ou les profils définis comme « Profil par défaut » et « Profil

invité ».

Si un autre profil affecté à un ou plusieurs utilisateurs est supprimé, le ou les utilisateurs concernés

se voient attribuer le « Profil par défaut ».
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