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QU’EST-CE QU’UN FICHIER RESSOURCE ?

Un fichier ressource est un fichier stocké sur le serveur Gargantua en vue de le faire apparaitre dans l'interface

du Client web.

Vous pouvez utiliser un fichier ressource :

» Alouverture d’une base ou d’une vue dans le Client Web ;

¢ Dans un formulaire (logo...) créé en mode « Personnalisé » ;

e Comme filigrane (image de fond visible sur le document imprimé, affiché ou converti en PDF) lors
de I'ajout de documents dans Gargantua avec une tache IntelliScan ou avec le plugin d’acquisition/

visualisation.

Les fichiers ressources peuvent étre des logos, des icones, des filigranes, des pages HTML ou des fichiers texte

contenant un descriptif du contenu de la base ou des instructions de travail, par exemple.

Les pages HTML peuvent contenir du texte et des images, ces derniéres étant stockées

individuellement comme fichiers ressources.

Exemplel : base Gargantua avec affichage d’un fichier ressource html :

G Gargantua Aurelien DELATTRE Bienvenue, Admin | [ l~| Paramétrage |
[&] Portail | Taches g Espace de travail | £ Explorateur ‘ 4, Recherches a Opérations différées Bas gantua : |Easa

B B. 2R 0% & 02N, ¥ 4| |5 Documents 20w % & X B2 &A@
E L) Mesdocuments

S Favoris [0] Bonjour !

£J Derniers documents [7]

44 Amodifier 0] Bienvenue dans la base Gestion.

ZJ Donner un avis [0]

& Avalider [0] Seul le personnel du service de gestion est autorisé a modifier le conterm de cette base.

g Alire [0]

4] Retarcé Eux seuls peuvent ajouter, modifier et supprimer des documents, dossiers, formmlaires et antres objets.

@ Retardé {en tant que gestionnaire)
g“ Expiré {en tant que proprigtaire)
=B
£ Affichage personnalisé
£ Compteur
{7 Courrier arrivé - Dossier structuré
7 Cydes de validation

7 Divers gargantua
7 Espace de travai

Dans cet exemple la page HTML contient du texte et un logo. La page et le logo sont tous deux enregistrés
comme fichiers ressources. La page HTML s’affiche lorsqu’un utilisateur se connecte sur la base « Gestion ». Pour
I'afficher a nouveau dans I'arbre il suffit de cliquer sur « Contenu général de la base ».
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Exemple 2 : formulaire avec un fichier ressource logo, affiché dans le Client web :

i Créer dossier =29 x

Type de dossier : v Siatel - Mouveau dossier - créer higrarchie —

Mouveau collaborateur

Mom : E]l
Prénom :

gargantua Nationalité :

Adresse !
Ville :

Mobilité :

Créer le dossier Annuler

Pour utiliser les fichiers ressources comme dans les exemples ci-dessus vous devez :

Créer des fichiers ressource dans leur application native sur votre machine ;

2. Enregistrer les fichiers ressources dans I"Outil d’administration afin que ceux-ci soient stockés sur le

serveur Gargantua ;

3. Affecter un fichier ressource a une base Gargantua ou a une vue, ou insérer un fichier ressource dans

un formulaire.
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CREER UN FICHIER RESSOURCE DANS SON APPLICATION NATIVE

CAS GENERAL

Dans un premier temps un fichier ressource doit étre créé avec son application native et enregistré sur votre
disque dur. Son format peut étre de type image (jpg, .bmp...), texte (.txt, .doc...), filigrane (.png), ou autre (page
web : .htm, .html...).

Enregistrez les fichiers ressources dans un méme répertoire de votre disque dur ou du réseau afin
de pouvoir les retrouver facilement.

CAS PARTICULIER : FICHIER HTML AVEC TEXTE ET IMAGE

Il est possible d’enregistrer une page web comme fichier ressource avec du texte et une ou plusieurs images, en

vue de l'afficher a I'ouverture d’une base Gargantua ou d’une vue.

1. Créez la page web avec votre éditeur habituel, et insérez-y le texte souhaité.

Si vous souhaitez insérer une image dans la page, effectuez les étapes 2 a 6. Sinon, passez directement
a l'étape 7.

Enregistrez I'image que vous souhaitez insérer par la suite en tant gue ressource.

3. Dans le volet gauche de I'Outil d’administration, cliquez sur la branche Ressources.
La Liste des ressources s'affiche dans le volet droit.

4. Sélectionnez la ressource correspondant a I'image.
Les propriétés de la ressource s’affichent en bas de I'écran.

Copiez le contenu du champ URL.

Dans le code source de la page web, collez I'adresse comme dans I'exemple suivant :

<img src="http://www.siatel.ro:1087/siatel-web/
resource/?objectId=RSRC00000000000700000000000000000">

7. Enregistrez la page web en tant que ressource.

La page web peut désormais étre utilisée a I'ouverture d’'une base ou d’une vue.
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ENREGISTRER UN FICHIER RESSOURCE DANS L'OUTIL D’ADMINISTRATION

Aprées avoir créé le ou les fichiers ressources, vous devez les enregistrer dans I'Outil d’administration afin qu’ils

soient stockés sur le serveur Gargantua.

Pour enregistrer un fichier ressource dans I'Outil d'administration, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de I'Outil d’administration, cliquez sur la branche Ressources.
La Liste des ressources s’affiche dans le volet droit.

2. En bas a gauche du volet droit, cliquez sur le bouton Ajouter.
La boite de dialogue Nouvelle ressource s’affiche.

3. Renseignez le nom et, éventuellement, la description de la nouvelle ressource.

4. Dans la liste déroulante Type, sélectionnez le type de fichier :

o Pour les fichiers .txt ou de type Office (.doc...), sélectionnez Texte.

o Pour les fichiers image tels que des logos (.jpg, .bmp...), sélectionnez Image.

o Pour les fichiers image qui seront utilisés comme filigranes (.png), sélectionnez Filigrane. Un
filigrane est une image que 'on place a I'arriére-plan d’'un document (par exemple, le logo
de votre entreprise ou la mention « Confidentiel »). Le filigrane importé doit respecter les
conditions suivantes :

= Etre créé par un logiciel de traitement des images tel que GIMP ;
= Le ou les calque(s) utilisé(s) pour créer le filigrane doivent étre transparents ;
= Etre enregistré au format .png.

o Pour les fichiers dont vous ne connaissez pas le type, sélectionnez Inconnu.

5. Cliquez sur le bouton Parcourir.
Lexplorateur de fichiers s’affiche.

6. Naviguez jusqu’au dossier dans lequel vous avez sauvegardé le fichier, sélectionnez-le, puis cliquez sur

Ouvrir.
7. Cliquez sur Ajouter.

La nouvelle ressource s’affiche dans la liste. Son adresse sur le serveur GARGANTUA s’affiche dans le
champ URL.

AJOUTER UN MODELE DE FILIGRANE A LA LISTE DES RESSOURCES
DISPONIBLES

Plusieurs modeles de filigranes sont préts a étre utilisés. Pour les ajouter a la liste des ressources disponibles :
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1. Cliquez sur le bouton Modeéles de filigranes.
La liste des modeles de filigranes disponibles s’affiche.

2. Cliguez sur le modele de filigrane de votre choix (Approuvé, Confidentiel ou Brouillon), afin de
I'ajouter a la liste des ressources disponibles.

Le modele de filigrane apparait maintenant dans la liste des ressources.

3. Répétez cette procédure pour ajouter un autre modele de filigrane.
Vous pouvez maintenant appliquer le filigrane a :

¢ Tous les documents d’une base Gargantua ;

e Des documents possédant un formulaire spécifique ;

e Tous les documents numérisés avec le plugin d’acquisition Gargantua ;

¢ Des documents numérisés dans le cadre d’une tache IntelliScan.

TELECHARGER LES MODELES DE FILIGRANES

Le fichier contenant tous les modeéles de filigranes créés par Gargantua peut étre téléchargé :

1. Cliguez sur le bouton Modeles de filigranes.
2. Cliguez sur Télécharger tous les modeéles.

3. Sauvegardez le fichier watermarks.xcf sur votre poste.

Vous avez téléchargé le fichier contenant les modeles de filigranes.

Vous pouvez maintenant créer un nouveau filigrane a partir d’'un des modeles de ce fichier.

CREER UN NOUVEAU FILIGRANE A PARTIR D’UN MODELE

Maintenant que vous avez téléchargé le fichier contenant les modeéles de filigranes, vous pouvez créer de
nouveaux filigranes a partir de ceux déja disponibles, grace a l'outil de duplication.

Pour créer un nouveau filigrane a partir d’'un modele :

1. Ouvrez le fichier watermarks.xcf avec le logiciel de traitement des images GIMP.
2. Si la fenétre des calques n’est pas ouverte, ouvrez-la de la maniére suivante : Fenétres > Fenétres
ancrables > Calques (ou utilisez le raccourci Ctrl + L).

Chaque calque correspond a un filigrane différent : le calgue GARGANTUA correspond au logo de

Gargantua, le calque Confidentiel correspond a la mention Confidentiel, et ainsi de suite.

3. Faites un clic droit sur le calque de votre choix, dans la fenétre des calques.
Cliquez sur Dupliquer le calque.
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Le nouveau calque s’affiche au-dessus du premier calque.

Personnalisez le nouveau calque selon vos besoins : modifiez son nom, son libellé (ou logo), etc.

Assurez-vous que le nouveau calque est actif et visible (I'icone « oeil » doit apparaitre a c6té du
calque).

D APPLICABLE

. COPIE INTERDITE
. CONFIDENTIEL
. BROUILLON
. COPIE

. SECRET fr

. English

Une fois que vous avez personnalisé votre nouveau calque, vous n’avez plus qu’a I'exporter au format .png, afin
de le transformer en un filigrane unique, puis de I'ajouter dans I’Outil d’administration :

Sélectionnez le nouveau calque.
Cliquez sur Fichier > Exporter comme.
Nommez-le.

W e

Par défaut, le fichier est enregistré au format .png, mais si ce n’est pas le cas, cliquez sur Sélectionnez
le type de fichier, puis sélectionnez Image PNG.
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5. Cliquez sur Exporter dans les deux prochaines fenétres qui s’affichent.

6. Suivez la procédure d’ajout d’un fichier ressource dans I’Outil d’administration.

Le filigrane est maintenant prét a étre utilisé.
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AFFECTER UN FICHIER RESSOURCE A UNE BASE GARGANTUA

Apres avoir créé et enregistré un fichier ressource dans I'Outil d’administration, vous pouvez I'affecter a une
base Gargantua ou a une vue. Ce fichier s’affichera dans le volet droit du Client web, a 'ouverture de la base ou
de la vue.

Pour affecter un fichier ressource a une base ou a une vue, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de I'Outil d’administration, déployez la branche Bases Gargantua.

2. Cliguez sur la sous-branche correspondant a la base (ou vue) de votre choix.
L'écran de gestion de la base ou de la vue s’affiche dans le volet droit.

3. Dans la liste déroulante Ressource, sélectionnez le fichier ressource a affecter a la base ou a la vue.
En bas a gauche du volet droit, cliquez sur le bouton Sauvegarder.
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INSERER UN FICHIER RESSOURCE DANS UN FORMULAIRE PERSONNALISE

Aprés avoir créé et enregistré un fichier ressource dans I’'Outil d’administration, vous pouvez l'insérer dans un
formulaire. Ce fichier doit étre de type image et s’affichera a 'ouverture du formulaire dans le Client web.

Pour insérer un fichier image ressource dans un formulaire, procédez comme suit :

1. Dans le volet gauche de I'Outil d’administration, déployez la sous-branche correspondant a la base
GARGANTUA de votre choix.

2. Cliguez sur la sous-branche Formulaires.
La liste des formulaires s’affiche dans le volet droit.
3. Cliquez sur le nom du formulaire de votre choix.

L'écran de gestion du formulaire s'affiche.

Pour insérer une image, le formulaire doit étre créé en mode personnalisé.

4. Dans l'onglet Contenu, cliquez sur le bouton =] Convertir au format personnalisé.
Un message vous informe que la conversion au format personnalisé est irréversible.

Cliquez sur Oui.

6. Dans la barre doutils, cliquez sur I'outil ™ Image.
Un cadre image est inséré en haut a gauche du formulaire.
7. Déplacez-le par glisser-déposer ou vous le souhaitez.

8. Dans la propriété image de I'élément inséré, sélectionnez une ressource dans la liste déroulante :

Propriétés
Propriétés | Valeurs |
X 500
¥ i)
largeur 100
hauteur 100
image j
style

isibl Aide : méthode de dassement
RELE Filigrane Urgent
D

Logo Produit

9. En bas a gauche du volet droit, cliquez sur le bouton Sauvegarder.
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L'image ressource s’affiche dans le formulaire :

Mom de ['événement T

Quelle société minvite 2 T

on? T
Quand? T

Contact T




APPLIQUER DES FILIGRANES SUR DES DOCUMENTS
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Lors de I'impression, du téléchargement et de la conversion en PDF de certains documents, vous pouvez y

appliquer un filigrane, c’est-a-dire une image que l'on surimprime sur un document (par exemple, le logo de

votre entreprise ou la mention « Confidentiel ») :

j Street Address
N # ¥ City, 3T ZIF Code

)2 Phone iurber Web Adiress, ete

Your Company Name

DATE:

INVOICE #

Movernbier 17, 2005
Ny 000

Bill To: [ty Ship To:
ARG Company SH Mame 1
123 Hig Fore st Yalley SH Address 1
Ottawa, On 712345 SH CityState 1 SHI1Z345
Canada LIEa

THANL YOU FOR YOLR BUSINESST

F.0.2 Sales Rep. Name Ship Date Ship Via
0200612005 Salesl 1172008 UPE
Product 1D Description Line Total

F1003 Motorols E315 42000 40000
F1000 Il ki 3220 139.99 233588
Fi004 Non-taxable item 200.00 1,000.00
F1002 Itisa=zervice 32 285 .82 617 BE
F1005 Motoral 2 %3 Raze Black 0 10 £010.00 501000
SUBTOTAL 13,417 .54
N"veo PET B.50% 81714

SHIFPIMNG & HANDLIMG -
TOTAL 14 B2204

PAID -
i TOTAL DUE 14 B22.04

Les filigranes ne sont utilisables que dans une base dans laquelle la conversion PDF a été activée.

Pour l'activer, cochez I'option « Activer la conversion PDF pour la consultation » au niveau de la

base souhaitée. Pour plus d’informations, consultez le chapitre « Onglet Propriétés », rubrique

« Activer la conversion PDF pour la consultation » du manuel « Bases Gargantua ».
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APPLIQUER DES FILIGRANES AUTOMATIQUEMENT

Dans Gargantua, vous pouvez appliquer des filigranes préalablement enregistrés dans I'Outil d'administration

Gargantua sur:

e Tous les documents d'une base Gargantua ;

e Des documents possédant un formulaire spécifique ;

e Tous les documents numérisés avec le plugin d'acquisition Gargantua ;

¢ Des documents numérisés dans le cadre d'une tache IntelliScan.

Le filigrane défini s'applique sur les documents concernés lors de leur conversion en PDF, de leur
impression depuis le plugin de visualisation PDF, et de leur téléchargement en PDF.

APPLIQUER DES FILIGRANES A TOUS LES DOCUMENTS D’UNE BASE
GARGANTUA

Par défaut, aucun filigrane n’est appliqué sur les documents lors de leur téléchargement, impression ou
conversion en PDF. Loption Appliquer un filigrane de I'écran de propriétés d’'une base Gargantua permet de

sélectionner un filigrane a associer automatiquement a tous les documents ajoutés dans la base.

e Dans l'onglet Propriétés de la base de votre choix, sélectionnez le filigrane désiré dans la liste

déroulante du champ Appliquer un filigrane.

Le filigrane sélectionné sera appliqué a tous les documents de la base, lors de leur téléchargement,

impression, ou de leur conversion en PDF.

Bien entendu, rien ne vous empéche d’appliquer d’autres filigranes a des formulaires, pour que les documents

associés a ces formulaires soient téléchargés, imprimés ou convertis avec un filigrane autre que celui défini au

niveau de la base.

APPLIQUER DES FILIGRANES A DES FORMULAIRES

Longlet Filigranes de I'écran de gestion d’un formulaire permet d’associer un ou plusieurs filigranes a un

formulaire, de maniere a appliquer automatiquement les filigranes sur les fichiers possédant ce formulaire.

Pour plus d’'informations, consultez le chapitre « Onglet Filigranes » du manuel « Listes, attributs, formulaires ».

APPLIQUER UN FILIGRANE A TOUS LES FICHIERS ASSOCIES AU FORMULAIRE

Pour toujours appliquer le méme filigrane aux fichiers possédant ce formulaire, procédez comme suit :
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1. Dans I'écran de gestion du formulaire de votre choix, cliquez sur I'onglet Filigranes.
L'onglet Filigranes s'affiche.

2. Sélectionnez I'option Les documents qui utilisent ce formulaire sont :.

3. Sélectionnez |'option Toujours associés au méme filigrane.
La liste déroulante Filigranes s'affiche.

Sélectionnez le filigrane qui sera appliqué aux documents associés au formulaire.
5. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Le filigrane sera appliqué aux fichiers possédant ce formulaire lors de leur impression ou de leur

conversion en PDF.

APPLIQUER DES FILIGRANES EN FONCTION DE CONDITIONS

Pour définir des conditions a remplir afin de déterminer le filigrane a appliquer aux fichiers, procédez comme

suit :

1. Dans I'écran de gestion du formulaire de votre choix, cliquez sur I'onglet Filigranes.
L'onglet Filigranes s'affiche.

2. Sélectionnez I'option Les documents qui utilisent ce formulaire sont :

3. Sélectionnez I'option Associés a un ou plusieurs filigranes en fonction de critéres donnés.
Un tableau s'affiche.

4. Pour ajouter une condition, cliquez sur le bouton @
La boite de dialogue Conditions pour les filigranes s'affiche.

5. Dans la liste déroulante Filigrane, sélectionnez le filigrane pour lequel vous souhaitez définir une
condition.

6. Dans la colonne SI/SAUF, sélectionnez Sl pour indiquer que la valeur doit étre telle que décrite dans
les colonnes Attribut, Opérateur et Valeur, ou SAUF pour indiquer qu'elle ne doit pas étre telle que
décrite dans ces colonnes.

Dans la colonne Attribut, sélectionnez I'attribut dont la valeur va étre évaluée.
Dans la colonne Opérateur, sélectionnez I'opérateur qui sera utilisé pour établir une corrélation entre
I'attribut et la valeur.

9. Dans la colonne Valeur, entrez la valeur a utiliser.

10. Si vous souhaitez ajouter une autre condition, cliquez a nouveau sur le bouton @, sélectionnez dans
la colonne ET/OU un opérateur booléen ET ou OU pour établir une corrélation avec la condition
précédente, et répétez les étapes 4 a 9. Ajoutez autant de conditions que nécessaire.

11. Cliquez sur OK.
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Les conditions créées s'affichent dans le tableau. Vous pouvez les modifier a I'aide du bouton Y oules

supprimer a |'aide du bouton Q.
12. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Le filigrane sera appliqué aux fichiers possédant ce formulaire et remplissant les conditions définies

lors de leur impression ou de leur conversion en PDF.

APPLIQUER UN FILIGRANE AUX DOCUMENTS NUMERISES A LAIDE DU
PLUGIN D’ACQUISITION GARGANTUA

Pour appliquer un filigrane spécifique sur tous les documents numérisés a l'aide du plugin d’acquisition

Gargantua, vous devez le définir comme filigrane générique au niveau du serveur. Procédez comme suit :

1. Accédez au Client web Gargantua en tant que super-administrateur « Admin ».
2. Dans le Menu G en haut a gauche de I'écran, sélectionnez le module Configuration serveur.

Longlet Général du module Configuration serveur s’affiche.

3. Recherchez la clé siatel.config.filigran.resource. Sa valeur par défaut est <Sans filigrane>.

r Gargantua, - =lzcirunle Sunian licigenng Frédérique Georges-Pichot Bienvenue, Admin | Paramétrage | A propos | Aide | Déconnexion

"n) [ Général | (B

@& Structure générale

part dinterventon P

siatel.config. ifecydle JogCleanup.cronExpr : g g+ 32

siatel.config.lifecyde logCleanup.maxAge : 14

siatel, config.monitor.system. snapshot.period : 259 Fréquence dinspection du systéme (3 indiquer en millsecondes). La valeur par défaut
estde 250 milisecondes.
sistel.config. manitor.system. time frame : g Laps de temps & prendre en compte (& indiquer en minutes). La valeur par défaut est
0 (tableau de bord désactive).
siatel.config.lifecyde entries.per.page : 4 Nombre de taches cyde de vie affichées sur une page du gestionnaire de cydes de
vie (valeur par défaut : 4).
siatel.config. filran.resource : "<Sans fligrane > [+ Filirane 3 utiiser
<5ans fiigrane >
siatel.config.search.referenced.in.archive : [FEENEIS =] Automatically search the document referenced by a link in the archive database as

Filigrane Urgent wellin case itis not found in the active datebase when loading the document list
using a display profie; set to ‘D' to search only in the active database, '1' to search in
the archive database as well. Nate that archive search wil increase respanse fime.

ST |

1

4. Dans la liste déroulante correspondante, sélectionnez le filigrane de votre choix.
5. Cliquez sur le bouton Sauvegarder en bas de I'écran.

Le filigrane sélectionné s’appliquera automatiquement a tous les documents numérisés a partir de ce

moment a l'aide du plugin d’acquisition Gargantua.

AJOUTER UN FILIGRANE DANS UNE TACHE INTELLISCAN

Pour définir un filigrane spécifique pour tous les documents importés a I'aide d’une tache IntelliScan, procédez
comme suit :

1. Dans le volet gauche de I'Outil d’administration, déployez la sous-branche correspondante a la base
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Gargantua de votre choix.
2. Déployez la sous-branche Taches IntelliScan et cliquez sur le nom de la tache IntelliScan dans laquelle
vous voulez appliquer le filigrane.

L'écran Gestion des taches IntelliScan s’affiche dans le volet droit.
3. Dans le volet droit, cliquez sur 'onglet Contenu.
L'’écran Contenu s’affiche dans le volet droit.

4. Cliquez sur I'icbne de I'étape Mode d’acquisition des documents et paramétres associés.

|
(W Il ]
| S | — _

I ,."M _-'{r B : I ,-"X . l.rf l‘.-r : ¢ :.'
O LD+
__________________ B
O ') ') ')

Y Y Y

Longlet Acquisition des documents s’affiche dans le volet droit.

5. Sélectionnez 'option Numérisation.

6. Dans la liste déroulante Filigrane, sélectionnez le filigrane que vous voulez appliquer aux documents.



Outil d'administration

Gestion des taches IntelliScan

Propriétés Cnnteml] Dépendances | Compilation | Journal | Aide |
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7. Cliquez sur le bouton Sauvegarder en bas du volet droit.

Le filigrane sélectionné s’appliquera automatiquement a tous les documents scannés a partir de ce
moment dans la tache IntelliScan.

IMPRIMER DES DOCUMENTS AVEC UN FILIGRANE DEFINI
PREALABLEMENT

Si un filigrane a été défini au niveau de la base, du serveur, de la tache IntelliScan ou du formulaire du

document, le filigrane s’appliquera automatiquement au document lors de son impression a travers le plugin de
visualisation de documents PDF.

Pour imprimer un document avec le filigrane défini, procédez comme suit :

1. Accédez au Client web en tant qu’utilisateur identifié.

2. Dans l'explorateur, accédez a la base de données puis au dossier ou se trouve le document.
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La liste de documents s’affiche dans le volet droit.
3. Dans la liste de documents, cliquez sur le nom du document que vous souhaitez imprimer.
Le document s’affiche dans le volet droit.

4. Dans la barre d'outils du panneau de visualisation, si I'option (= Afficher en mode PDF n'est pas

activée, cliquez sur 'icone correspondante.

Le document s’affiche en mode PDF, avec le filigrane prédéfini.

5. Dans la barre d’outils du mode PDF, cliquez sur I'outil = Imprimer.

Le document s’imprime avec le filigrane prédéfini.

IMPRIMER DES DOCUMENTS AVEC UN FILIGRANE NON PREDEFINI

Si aucun filigrane enregistré dans I'Outil d'administration n’a été appliqué automatiquement, et que |'utilisateur

du Client Web possede les droits nécessaires (voir la documentation du Client Web - Utilisateur identifié >

Prérequis pour utiliser les plugins) il peut appliquer un filigrane sur le document lors de son impression.

Pour imprimer un document avec le filigrane, procédez comme suit :

1. Accédez au Client web en tant qu’utilisateur identifié.

2. Dans l'explorateur, accédez a la base de données puis au dossier ou se trouve le document.
La liste de documents s’affiche dans le volet droit.

3. Dans la liste de documents, double-cliquez sur le document que vous souhaitez imprimer.
Le document s’affiche dans le volet droit.

4. Dans la barre d’'outils du panneau de visualisation, si I'option (= Afficher en mode PDF n’est pas

activée, cliquez sur 'icone correspondante.

Le document s’affiche en mode PDF.

Cliquez sur l'outil = Imprimer.
Cliquez sur Propriétés.

La boite de dialogue de paramétrage de I'impression s’affiche.

Sélectionnez le filigrane que vous souhaitez appliquer, dans la rubrique Filigranes.

Cliquez sur le bouton Imprimer.

Le document s’'imprime avec le filigrane sélectionné.
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TELECHARGER DES DOCUMENTS AVEC UN FILIGRANE DEFINI
PREALABLEMENT

Si un filigrane a été défini au niveau de la base, du serveur, de la tache IntelliScan ou du formulaire du document,

le filigrane s’appliquera automatiquement au document lors de son téléchargement au format PDF.

Pour télécharger un document avec le filigrane défini, procédez comme suit :

1. Accédez au Client web en tant qu’utilisateur identifié.
2. Dans l'explorateur, accédez a la base de données puis au dossier ou se trouve le document.
La liste de documents s’affiche dans le volet droit.

Dans la liste de documents, sélectionnez le document que vous souhaitez télécharger.

4. Dans la barre d’outils des documents, cliquez sur I'icone @Télécharger le document sélectionné.

S'il s’agit d’un document PDF, une fenétre s’affiche, et vous permet de I'enregistrer sur votre poste. Le
document est téléchargé avec le filigrane prédéfini. La procédure est terminée.
S’il ne s’agit pas d’'un document PDF, une fenétre s’affiche, et vous permet de télécharger la version PDF

du document.
5. Dans le cas d’'un document autre que PDF, cliquez sur Télécharger la version Adobe PDF.

Le document est téléchargé avec le filigrane prédéfini.
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