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¢ QUE ES UN AGRUPAMIENTO?

Un agrupamiento es un espacio en el que se puede juntar objetos relacionados entre ellos, de una misma
base de datos. Asi, un agrupamiento permite encontrar objetos facilmente para consultarlos, y enventualmente
modificarlos.

Puede ser interesante combinar la funcionalidad Agrupamiento con la de los Favoritos: agregar a sus favoritos

un agrupamiento en el cual estds actualmente trabajando le permite acceder a esté aln mas rapidamente.
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CREAR UN AGRUPAMIENTO

Para crear un agrupamiento:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracidn, despliegue la rama correspondiente a la
base GARGANTUA de su eleccidn.

2. Haga clic en la subrama Agrupamientos.
La pantalla de gestidn de los agrupamientos se muestra en el panel derecho.
3. Enla parte inferior izquierda del panel derecho, haga clic en el botén Agregar.
Un cuadro de didlogo se abre.
4. Nombre el agrupamiento en el campo Nombre del agrupamiento.
5. Agregue eventualmente, marcandolos, los objetos que desea incluir en el agrupamiento.
6. Haga clic en Aceptar.
La pantalla de gestidon del agrupamiento se muestra.
7. Agregue eventualmente una descripcion del agrupamiento, en el campo Descripcion.
8. Haga clic en Guardar.

Ha creado un agrupamiento.
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PANTALLA DE GESTION DE UN AGRUPAMIENTO - PESTANAS DISPONIBLES

La pantalla de gestion de un agrupamiento contiene las pestaias siguientes:

e La pestafia Propiedades relne los parametros fundamentales de un agrupamiento: nombre,
descripcidn, y objetos contenidos;

e La pestafia Registro permite ver la lista de todas las operaciones realizadas en el agrupamiento,
filtrdndolas eventualmente en funcién de varios criterios (para mas informaciones, ver la ayuda de la
rama Registros e informes);

¢ La pestaina Ayuda permite acceder a la ayuda contextual.

PESTANA “PROPIEDADES”

La pestafia Propiedades le permite modificar el nombre y agregar o modificar la descripcion del agrupamiento

abierto. Esta pestafia también le ofrece las posibilidades siguientes:

e Agregar un objeto al agrupamiento;

e Modificar un objeto del agrupamiento;

e FEliminar un objeto del agrupamiento.
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Identificacién

Nombre

|Traduccwc’m

Descripcion

El agrupamiento Traduccién redne el conjunto de los objetos utilizados por la traduccién de un documento.

Contenido

Listas

@2 Idioma de origen

B2 Idioma meta

Atributos

[ Arevisar?
£ Esta traduccion necesita una revisign?

[E] Comentarios
Comentarios a proposito de la traduccion

f Fecha de la traduccion
Fecha de fin de la traduccion

T Lengua de origen

T Revision OK?

Formularios

m

=] & Revision
Perfil de visualizacion: <ninguno>

Almacenamiento de Opciones: %]3@ Reglas: «f Ciclo de vida: — Estilos: —
archivo: <ninguno= Tipo: Personalizado Scripts: — Seguridad: — Marcas de agua: —

El W Traduccién de un documento
Pe;:'!nii::aﬁlleﬁ%ﬂ: =ninguno= Opciones: g @ Reglas: — Ciclo de vida: — Estilos: —
archivor <=ningunes Tipo: Personalizado Scripts: — Sequridad: — Marcas de agua: —

Procesos

@ Traduccion

Ciclos de validacidn

Q Traduccién de un documento
Este ciclo de validacion tiene como objetivo controlar la traduccion de un documento.

[Agregar] [ Eliminal” Eliminar ‘ [ Mud'rlicar” Guardar | [ Duplica[]

AGREGAR UN OBJETO A UN AGRUPAMIENTO

Tiene dos posibilidades para agregar un objeto a un agrupamiento.

Primera posibilidad: por el agrupamiento

Abra el agrupamiento en el cual quiere agregar un objeto.
2. Haga clic en el botén Modificar.

Un cuadro de didlogo con todos los objetos de la base de datos se muestra.

3. Marque las casillas de los objetos que desea agregar al agrupamiento.

4. Haga clic en Aceptar.

agrupamiento.

Las casillas que ya estdn marcadas indican que los objetos ya estdn incluidos en el
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Ya ha agregado un objeto al agrupamiento.
Segunda posibilidad: por el objeto

1. Abra el objeto que desea agregar al agrupamiento.

2. Hagaclicen @ Agregar, del campo Agrupamiento.

.
Administrador de listas

Propiedades | Resumen | Registro | Ayuda |

Identificacion

Mombre
Lengua de origén
Descripcidn

Lengua de origén del decumento

Agrupamiento
Traduccian %
Valores

1+ | 7O AR IQO006G0O=-

| ¥ Inglés|

Frances

=1

¥ Espafiol
¥ FRuso

Se fija la lista de los agrupamientos creados.

3. Entre las primeras letras del agrupamiento en la barra de busqueda para afinar la lista de resultados, o
haga doble clic directamente en el agrupamiento en la lista.

El nombre del agrupamiento aparece ahora en el campo Agrupamiento.

e Es posible agregar el objeto a mds de un agrupamiento a la vez.

4. Haga clic en el botéon Guardar.

Ha agregado un objeto al agrupamiento.

MODIFICAR UN OBJETO DE UN AGRUPAMIENTO

La ventaja de un agrupamiento es de poder abrir cualquier de sus objetos, para modificarlo rapidamente.

Para modificar un objeto de un agrupamiento:
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1. Abra el agrupamiento en el cual se encuentra el objeto que desea modificar.

La pantalla de gestion de un agrupamiento se fija en el panel derecho, con todos sus objetos.
2. Haga clic en el objeto de su eleccidn.

El objeto se abre en una nueva pestafia.

3. Haga las modificaciones necesarias.
Haga clic en Guardar.

Ha modificado un objeto de un agrupamiento.

ELIMINAR UN OBJETO DE UN AGRUPAMIENTO

Si ha agregado un objeto a un agrupamiento por error, o si ya no necesita este objeto en el agrupamiento,
puede eliminarlo del agrupamiento. El objeto no sera eliminado de la base de datos pero ya no aparecera en el
agrupamiento.

Para eliminar un objeto de un agrupamiento:

1. Abra el agrupamiento en el cual quiere eliminar un objeto.
2. Haga clic en el botén Modificar.

Un cuadro de didlogo con todos los objetos de la base de datos se muestra.
Los objetos marcados corresponden a los que ya estdn en el agrupamiento.

3. Desmarque el objeto que desea eliminar del agrupamiento.
Haga clic en Aceptar.

Ha eliminado un objeto de un agrupamiento.

PESTANA “REGISTRO”

La pestaia Registro permite ver la lista de las operaciones realizadas en una de las ramas de la Herramienta de
Administracidon GARGANTUA.

Puede filtrar su busqueda segun los criterios siguientes:

e Fecha de inicio, fecha de fin;
e Usuario;

e Operacion.
Para filtrar por fecha:

1. Rellene la fecha desde la cual quiere ver las operaciones realizadas, en el campo Fecha de inicio.
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2. Rellene la fecha hasta la cual quiere ver las operaciones realizadas, en el campo Fecha de fin.

3. Haga clic en Ver.

La lista de las operaciones realizadas entre las dos fechas rellenadas se fija en el campo Entradas del

registro.

También puede hacer clic en los iconos “De la semana”, “Del mes”, “Del afio” o “Completo”, para

ver las operaciones realizadas en periodos mds grandes.

Para filtrar por usuario:

1. Hagaclic en la lupa, al lado del campo Usuario.
Rellene el nombre del usuario para el cual quiere ver las operaciones realizadas.

3. Haga clic en Ver.

La lista de las operaciones realizadas por el usuario elegido se fija en la tabla Entradas del registro.

Para filtrar por operacién:

1. Haga clic en la flecha del campo Operacion.
Una lista de las distintas operaciones se fija.

Haga clic en el tipo de operacidn deseado.

3. Hagaclicen Ver.

La lista de las operaciones realizadas segun el tipo de operacidn se fija en la tabla Entradas del registro.

Puede marcar la casilla “Mostrar conexiones/desconexiones” para fijar las conexiones y
desconexiones de los usuarios. Esta funcionalidad solo es disponible para las ramas “Usuarios” y

“Registro”.

Puede marcar la casilla “Ver sélo informes de errores”, para fijar unicamente las operaciones

fracasadas.

El boton “Reiniciar” le permite anular el ultimo filtro.

También puede exportar la lista de las operaciones realizadas, en formato .csv.

Para exportar una lista de las operaciones realizadas:

1. Genere una lista, segun los criterios descritos previamente.
2. Haga clic en el botén Exportar en CSV.

3. Elija el emplazamiento donde quiere guardar la exportacion.
4

Haga clic en Guardar.
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Ha exportado una lista de las operaciones realizadas.
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DUPLICAR UN AGRUPAMIENTO

Si quiere crear dos agrupamientos similares, GARGANTUA le permite trabajar sobre uno y a continuacion

duplicarlo, para luego poder realizar las modificaciones necesarias sobre la copia.

Para duplicar un agrupamiento, proceda como se indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracién, haga clic en el nombre del agrupamiento

que quiera duplicar.
El panel de administracién del agrupamiento se abre en el panel derecho.
2. En la parte inferior del panel derecho, haga clic en el botdn Duplicar.

Un nuevo agrupamiento “xxx (1)” aparece en la rama correspondiente del panel izquierdo de la

Herramienta de Administracion.

Atencion: el panel de administracion que se muestra en el panel derecho sigue siendo el
del agrupamiento original: el de la copia no se abre automdticamente.

3. En el panel izquierdo, haga clic en el nombre del nuevo agrupamiento. El panel de administracién

correspondiente se abre en el panel derecho.

Ha duplicado un agrupamiento.
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ELIMINAR UN AGRUPAMIENTO

Para eliminar un agrupamiento:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracidn, despliegue la rama correspondiente a la
base de su eleccidn.
Haga clic en la linea del agrupamiento a eliminar.

3. Enla parte inferior del panel derecho, haga clic en el botén Eliminar.
Se muestra un mensaje de confirmacion.
4. Haga clic en Si.

Ha eliminado un agrupamiento.
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