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INTRODUCCION

¢ QUE ES EL CICLO DE VIDA DE LOS DOCUMENTOS?

Algunos documentos (facturas, atestaciones de pago, contratos...) tienen en ocasiones una vida util limitada
y previsible. En estos casos, resulta de gran utilidad establecer un procedimiento automatico de archivado,

destruccidn y/o reubicacion. Esto es lo que se llama “ciclo de vida” de los documentos.

¢COMO SE GESTIONA EL CICLO DE VIDA EN GARGANTUA?

En GARGANTUA, el ciclo de vida de los documentos se define al nivel del formulario comun a estos documentos
o carpetas. Posteriormente se pueden agregar condiciones, a través de una interfaz grafica o de scripts
personalizados, de forma que se puedan configurar con precisién los plazos de archivado, destruccién o

reubicacion de una u otra categoria de objetos.

La frecuencia de ejecucién del ciclo de vida (frecuencia con que se buscan los objetos que se han de archivar,

destruir o mover) se configura también a nivel del formulario.
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PESTANA “CICLO DE VIDA” DEL PANEL DE ADMINISTRACION DE
FORMULARIOS

La pestaia Ciclo de vida del panel de administracion de un formulario se presenta de la siguiente manera:

G ensge foms

Properties |Content |Preview |Scri|:|ts |Me13daia [L'lfecw:le] Security | Dependendes | Compile | Summary | Log | Hel|:||

I@ Here you can establish the lifecyde for objects that use this form.
-

(2 These objects don't have a lifecyde defined, 1
(O Has lifecydle

Autornatic ifecycle processing scheduler | Show help 2

Mexk execution : Mo execution scheduled
O simplified lifecycle 3

O advanced lifecyde 4
O custom lifecyele 5

) e 217 [Gomtoton) (27| i e

1. Este tipo de objetos posee un ciclo de vida: esta opcion es la seleccionada por defecto al crear un
nuevo formulario. Seleccionarla equivale a desactivar las funciones de administracion del ciclo de vida
en el formulario afectado.

Esta opcion estd seleccionada de forma permanente en el formulario por defecto: sdlo los
objetos asociados a un formulario personalizado pueden poseer un ciclo de vida.

2. Frecuencia de ejecucion del ciclo de vida: este campo permite definir la frecuencia con la cual
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se analizan los objetos asociados al ciclo de vida para archivarlos, destruirlos o moverlos si fuese

necesario (ver Configurar la tarea automatica de ejecucion del ciclo de vida).

Ciclo de vida simplificado: esta opcidén permite archivar, destruir y/o mover automaticamente los

objetos de una determinada categoria al término de un plazo determinado (ver Establecer un ciclo de

vida simplificado).

Ciclo de vida avanzado: esta opcion permite archivar, destruir y/o mover automaticamente los objetos
de una determinada categoria tras un plazo determinado, si cumplen unas determinadas condiciones

(ver Establecer un ciclo de vida avanzado).

Ciclo de vida personalizado: esta opcidn permite filtrar con gran precisiéon los objetos que se han

de archivar, destruir o mover, mediante scripts personalizados (ver Establecer un ciclo de vida

personalizado).
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CONFIGURAR LA TAREA AUTOMATICA DE EJECUCION DEL CICLO DE VIDA

Si quiere utilizar las funciones de administracién ciclo de vida con objetos asociados a un determinado
formulario, antes debe configurar la frecuencia de ejecucién del ciclo de vida, es decir, la regularidad con que se

buscaran en la base los objetos que se han de archivar, destruir o mover.

Para ello, proceda como se indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion, haga clic en la rama correspondiente al

formulario en el que quiera establecer un ciclo de vida.
El panel de administracion del formulario se abre en el panel derecho.

En el panel derecho, haga clic en la pestafia Ciclo de vida.
3. Sies necesario, seleccione la opcidon Tiene un ciclo de vida.
En el campo Frecuencia de ejecucién del ciclo de vida, introduzca la expresidn regular correspondiente

a la frecuencia de ejecucion deseada.

Para ello debe utilizar una sintaxis de tipo cron. Para obtener una explicacion detallada, haga clic en el
enlace Ver ayuda situado a la derecha del campo Frecuencia de ejecucion del ciclo de vida, o haga clic

en el enlace Ver el asistente para crear paso a paso la frecuencia de ejecucion.

Ejemplo:

{2 These objects don't have a lifecyde defined.
&) Has lifecyde

Automatic lifecyde processing scheduler @ | 30 12 # = MON-FRI Show help
Mext execution : 25/02/2013 12:30:00

5. Enla parte inferior izquierda del panel derecho, haga clic en el botén Guardar.

La préxima ejecucion del ciclo de vida tendra lugar en el momento indicado en el campo Frecuencia de

ejecucion del ciclo de vida.
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ESTABLECER UN CICLO DE VIDA SIMPLIFICADO

Un ciclo de vida simplificado le permite definir un plazo al cabo del cual todos los objetos asociados a un
determinado formulario seran automaticamente archivados, movidos a una nueva area de almacenamiento o

destruidos de forma definitiva.

Ejemplo: La base “Gestion” se utiliza para almacenar las facturas de los proveedores. Una factura estd siempre
asociada al formulario “Factura proveedor”. Al agregarla, y durante los afios siguientes, las facturas deben estar
almacenadas en un disco duro rdpido para facilitar su digitalizacion y procesamiento. Al cabo de dos afios,
las facturas ya prdcticamente no se consultan, por lo que pueden ser archivadas y transferidas a un drea de
almacenamiento llamada “Facturas archivadas”, situada en un disco duro mds lento pero con mayor capacidad.

Para establecer un ciclo de vida simplificado, proceda como se indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion, haga clic en la rama correspondiente al

formulario para el que quiera establecer un ciclo de vida.
El panel de administracion del formulario se abre en el panel derecho.

2. En la pestaiia Ciclo de vida del panel de administracién del formulario, seleccione la opcién Tiene un
ciclo de vida.
3. Seleccione la opcidn Ciclo de vida simplificado.

{2 simplified lifecyde
{3 Advanced lifecyde
O custom lifecyde

@ simplified lifecyde rules allow you to set simple archiving and destruction delays for all folders and documents of this type; you can set the
g ! 4 delay and a reference date, either system date or an attribute value.

Archive | T Iyear(s) E After |Crea13e date E'
[ pispose | 1 |-_:&a-':s: B After | Archive date E'
Move |1 Iy‘ear(s]l [r] After |Crea13e date [=] in |Inv0ices (=]

4. Si quiere archivar los objetos asociados al formulario actual, marque la casilla Transferir a la base de

archivo.

Un atributo sistema Fecha de archivado estd disponible para las opciones Destruir definitivamente y

Mover.

5. En los campos situados en la misma linea, configure el plazo de archivado y seleccione el atributo
de fecha a tener en cuenta como punto de referencia. Puede tratarse de un atributo sistema o
personalizado.

6. Si ha escogido la opcién de archivado, a continuacion puede definir un plazo de destruccion para los

objetos asociados al formulario actual, marcando la casilla Destruir definitivamente.
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7.

10.

Mientras un objeto no esté archivado, no se destruird. De este modo, si escoge archivar
documentos dos afios después de su creacion y destruirlos un aio después su creacion, en
la prdctica los documentos se destruirdn justo después de su archivado, es decir, dos afos
después de su creacion.

Configure el plazo de destruccion y seleccione el atributo de fecha a tener en cuenta como punto de
referencia.

Si quiere mover los objetos asociados al formulario a una nueva area de almacenamiento, marque la
casilla Mover.

Configure el plazo de reubicacion, seleccione el atributo de fecha a tener en cuenta como punto de
referencia y seleccione un drea de almacenamiento en la lista desplegable.

Las dreas de almacenamiento de tipo “Almacenamiento en medio éptico (CD/DVD/

Jukebox)” no pueden ser utilizados aqui.
Una vez haya terminado, haga clic en los botones Guardar, Compilar y Publicar/Volver a publicar, de
modo que se guarde y se aplique su configuracién.

Los objetos a archivar, destruir, etc. se buscaran automdaticamente durante la préxima ejecucién del
ciclo de vida (ver Configurar la tarea automatica de ejecucién del ciclo de vida).
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ESTABLECER UN CICLO DE VIDA AVANZADO

Un ciclo de vida avanzado le permite configurar con precisién los plazos de archivado, destruccién o reubicacidon

de los objetos asociados a un formulario, en funcidn de una serie de condiciones.

Para establecer un ciclo de vida avanzado, proceda como se indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracidn, haga clic en la rama correspondiente al

formulario en el que quiera establecer un ciclo de vida.
El panel de administracién del formulario se abre en el panel derecho.

2. En la pestaiia Ciclo de vida del panel de administracién del formulario, seleccione la opcién Tiene un
ciclo de vida.
Seleccione la opcidn Ciclo de vida avanzado.

4. Haga clic en el botén @ para agregar una operacién, asi como sus condiciones de aplicacion.
Se muestra el cuadro de didlogo Condiciones del ciclo de vida.

5. Defina la operacion a realizar (archivar, destruir o mover), el plazo, el atributo de fecha a tener en
cuenta como punto de referencia, y el drea de almacenamiento de destino si escoge la operacién de

reubicacion.

Gargantua Administration Tool |

Lifecycle conditions {"' o
Add/Edit lifecyde conditions n
A
Operation: I 'I | 1 IYears j after:  |Modification date LI
Conditions
AND/OR | FmoT IF | Attribute Operator | value | @l

Haga clic en el botdn @ para agregar una condicion.
En la nueva linea que se muestra en la tabla, defina la condicion: operador Y/O (a partir de dos
condiciones), operador de inversion, atributo a evaluar, operador de evaluacién, valor de referencia

para la evaluacion del atributo.
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Gargantua Administration Tool x|

Lifecycle conditions f’. s
Add/Edit lifecyde conditions u 2
tad
Operation: IArchive j |5 I‘r‘ears j after: |Creation date LI
Conditions
AND/OR. | FoTIF | attribute | operator | value | Ql
= IIF jl.'ll Amount ;”Greaber equal j 500 Q|

Si es necesario, agregue o elimine otras condiciones utilizando los botones @ y 6
Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo.
10. Si quiere configurar otras operaciones dependientes de condiciones, haga clic de nuevo en el botén @

en la seccion Ciclo de vida avanzado.

O simplified lifecyde
&) advanced lifecyde
) Custom lifecyde

i, Advanced lifecyde rules allow you to set different archiving and destruction delays using conditions based on attribute
I_@/J values for folders and documents of this type; you can set the delay and a reference date, either system date or an
S attribute value.

Operation | Condition | Delay | After
Archive IF { Amount greater or equal 500 ) 5 year(s) Create date

EEEEE

11. También puede eliminar o modificar condiciones existentes utilizando los botones Q@ y L
12. Una vez haya terminado, haga clic en los botones Guardar, Compilar y Publicar/Volver a publicar, de
modo que se guarde y se aplique su configuracién.

Los objetos a archivar, destruir, mover, etc. se buscaran automaticamente durante la préxima ejecucion
del ciclo de vida (ver Configurar la tarea automatica de ejecucidén del ciclo de vida).
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ESTABLECER UN CICLO DE VIDA AVANZADO

Un ciclo de vida personalizado permite utilizar scripts para filtrar con gran precision los objetos que se han de

archivar, destruir o mover.

Para establecer un ciclo de vida personalizado, proceda como se indica a continuacidn:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracidn, haga clic en la rama correspondiente al

formulario en el que quiera establecer un ciclo de vida.
El panel de administracién del formulario se abre en el panel derecho.

2. En la pestaiia Ciclo de vida del panel de administracién del formulario, seleccione la opcién Tiene un
ciclo de vida.
3. Seleccione la opcién Ciclo de vida personalizado.

Introduzca su script en el drea de texto prevista a tal efecto.

O simplified lifecyde
) Advanced lifecyde
(& Custom lifecyde

=, Custom lifecyde allows you to create a script that decides whether a folder or document can be archived ot disposed.
| | Separate functions are defined for archive and destruction and they must return true to allow the operation or false
= ptherwise,

unction canarchivei{obj) { :I

/4 TODO add code here
return false;
function canDispose{obj) {

/4 TODD add code here
return false;

5. Una vez haya terminado, haga clic en los botones Guardar, Compilar y Publicar/Volver a publicar, de

modo que se guarde y se aplique su configuracién.

Los objetos a archivar, destruir, mover, etc. se buscaran automaticamente durante la proxima ejecucion

del ciclo de vida (ver Configurar la tarea automatica de ejecucidn del ciclo de vida).
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