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ACERCA DEL MODULO INTELLIGENT CAPTURE

Intelligent Capture es un mdédulo opcional de GARGANTUA que permite automatizar la adquisicidon de grandes

volumenes de documentos por digitalizacidon o importacién.

En la Herramienta de Administracion GARGANTUA, un administrador crea tareas Intelligent Capture: conjuntos

de parametros que automatizan la adquisicidn de un tipo de documento especifico.

Para cada tarea, el administrador indica: el formulario utilizado para la indexacién (que corresponde al tipo
de documentos escaneados o importados. Ejemplo: “formulario facturas” para la importacion de facturas),
el modo de adquisicién de los documentos (digitalizacién o importacidn), eventualmente la configuracién del
escaner, el tipo de indexacion (manual o automatica con modelo OCR o LAD/RAD), las carpetas de destino de
los documentos en la base GARGANTUA, etc.

Una vez creadas las tareas Intelligent Capture, el usuario puede iniciar la aplicacion GARGANTUA Intelligent
Capture (que previamente debe haber instalado en cada equipo cliente que lo necesite). Este inicia sesién,
selecciona la tarea que corresponda al tipo de documento a escanear o importar y luego sigue las indicaciones
de la aplicacién. Adquisicion, indexacién, comprobacién de los atributos y documentos adquiridos, clasificacion
en la base GARGANTUA... todo el proceso se desarrolla segln se haya configurado inicialmente la tarea.

Cada tarea Intelligent Capture estd ligada a una base GARGANTUA. Los usuarios solo verdn las

tareas de las bases GARGANTUA a las que tengan acceso.
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ADMINISTRACION DE LAS TAREAS INTELLIGENT CAPTURE

CREAR UNA TAREA INTELLIGENT CAPTURE

Para crear una tarea Intelligent Capture, proceda como se indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion GARGANTUA, despliegue la rama
correspondiente a la base GARGANTUA de su eleccién.

2. Haga clic en la rama Tareas Intelligent Capture.

El panel Administrador de tareas Intelligent Capture se abre en el panel derecho.
3. Enla parte inferior izquierda del panel derecho, haga clic en el botén Agregar.

Se abre el panel de administracion de la nueva tarea Intelligent Capture.

4. En la pestafia Propiedades, en la seccidon Definicidn, introduzca el nombre vy, si es necesario, una
descripcion de la nueva tarea Intelligent Capture.
5. Enla pestafia Contenido, haga clic en el circulo de la etapa que quiera configurar.

El circulo correspondiente a la etapa actual se vuelve rojo:
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Propiedades Contenidol Dependencias| Compilacién | Resumen| Registn

Eienvenido]

Tarea IntelliScan

Descripcidn de la tarea IntelliScan

@ Extraccion de datos

Extraccion de datos: Minguna

= Adaquisicién de documentos

Tipo: Importacion

&} Configuracidn de la validacidn

Encabezado : inactivo

alidacion de archivos

Validacion de atributes, Mode manual
Desting

Tipo: Folder

4y Final

Minguna

L

6. Una vez configuradas todas las etapas, guarde, compile y publique la tarea.

PESTANA “DEPENDENCIAS”

Parametros de importacion: Importar el contenido de una carpeta

La pestafia Dependencias permite analyzar las dependencias de cada objeto, es decir conocer los objetos que

lo utilizan y/o de los cuales depende.

VISUALIZACION DE LAS DEPENDENCIAS EN MODO ARBOL

Por defecto, GARGANTUA fija las dependencias en modo drbol, y tiene en cuenta la versién de trabajo de los

diferentes objetos concernidos.
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Dependiendo de si el objeto es utilizado por y/o de si depende de otros objetos, la visualizacién de las
dependencias en modo arbol se hace en dos o tres columnas. En el segundo caso, los objetos que dependen del
objeto se fijan en el panel izquierdo, y los objetos utilizados por el objetos en el panel derecho:

Metadatos | Ciclo de vida | Carpeta estructurada | Personalizacidn | Seqguridad | Estilos | Marcas de agua | Texto completo | Dependencias i

Ver dependencias

[Clicambiar 2 modo grafico
[7] Cambiar a modo dependencias.

Utilizado por

Utiliza

;? Definiciones de proceso ff—— 1
<&} Solicitud de vacaciones 4 2

El Formularios
@ Recepcidn del correo
@ Défaut

a Roles

da Director de proyecto espafiol

g} Control de las versiones - IS0

Formularios

El Formularios
@ Recepcidon del correo
E Expedicién del correo
@ Distribucién del correo
a Roles
a Director de proyecto espafiol
d Traductor francés
& Administrador de proyectos
d Traductoringlés

@ Recepcidn del correo

a Roles

di Director de proyecto espafiol
s.'a Facturas

Formularios
@ Recepcidn del correo
E Defaut

& Roles

da Director de proyecto espafiol
g,’a Clasificacion del correo
Formularios
E Recepcidn del correo
E Expedicidn del correo
@ Distribucidn del correo
a Roles
a Director de proyecto espafiol
a Traductor francés
da Administrador de proyectos
da Traductor inglés

i"- 3 ‘-i Vea las dependencias en mode grafico para ebtener informacidn rapidamente, navegar facilmente por los objetos y ver las dependencias ligadas
7 al historial del objeto.

Categoria de objetos de los que algunos dependen del objeto seleccionado;

2. Nombre de un objeto relacionado con el objeto seleccionado: nuestro objeto es utilizado por el
proceso “Solicitud de vacaciones”;

3. Conjunto de objetos utilizados por nuestro objeto.

En las pantallas de andlisis de las dependencias como en toda la interfaz, el icono 7 permite saber si el objeto
concernido es actualmente publicado y, en este caso, si la versidn actualmente publicada coincide con la version

de trabajo:

e Noicono —El objeto no es publicado;
o @ _Laversién de trabajo y la version actualmente publicada son idénticas;

o @ _Laversion de trabajo y la version actualmente publicada son diferentes.
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¢PARA QUE SIRVE LA OPCION “VER DEPENDENCIAS DE LA ULTIMA VERSION
PUBLICADA”?

Marcar la casilla Ver dependencias de la ultima versién publicada permite fijar las dependencias de la versién
del objeto actualmente publicada, en vez de las de la versidn de trabajo, que se toma en cuenta por defecto.

Esta opcion solo es disponible en modo arbol, para los objetos que disponen de un histérico de las versiones
publicadas:

Faire capture

VISUALIZACION DE LAS DEPENDENCIAS EN MODO GRAFICO

Para ver las dependencias en modo grafico, marque la casilla Cambiar a modo grafico:

Vista previa |Script5 | Metadatos | Cicle de vida |Carpeta estructurada |Per5|:unalizaci|_‘|r1

Ver dependencias

Cambiar a modo grafico

[T Ver dependencias de todas las versiones publicadas

Grifico de dependencias

Buscar

Las dependencias entre las versiones de trabajo de los diferentes objetos se fijan en diagrama:
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Grifico de dependencias

Buscarn

»

:E Formularies E RN
; N g

E Perfiles de wisualizacién de contenidos

&

Evaluations
Faumisseurs

E Scripts de la base de datos

m

E Definiciones de pm::s:é

i

Ewaluation Evaluation
Fourmisseurs 3 1 fournisseurs

farm_constants

.

Form_comman

Form_suppliers

L mn L2

Con la ayuda de la barra de herramientas de la visualizacion grafica, puede:

. & Acercar, para ampliar el grafico;

S Alejar, para estrechar el grafico;

o B Hacer volver el grafico a su tamafio original;

. = Ajustar el grafico al tamafio de la pantalla, para optimizar el espacio disponible;
. 2 Recargar el grafico;

Buscan: ceﬂ , . ..
o Buscar una cadena de caracteres en los nombres de los objetos fijados; los

objetos concernidos resaltan en azul;
o @/6 Navegar entre las ocurrencias de la cadena de caracteres buscada;

. Q Anular la seleccién de los objetos cuyo nombre contiene la cadena de caracteres buscada.
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¢PARA QUE SIRVE LA OPCION “VER DEPENDENCIAS DE TODAS LAS VERSIONES
PUBLICADAS?”

Marcar la casilla Ver dependencias de todas las versiones publicadas le permite fijar el grafico de las
dependencias entre las versiones publicadas sucesivas de los varios objetos concernidos, en vez de las
dependencias entre las versiones de trabajo actuales. Si el objeto actual tiene él mismo un histdrico de

versiones publicadas, la lista de sus versiones publicadas también se fija en el grafico.

Esta opcidn solo es disponible en modo gréfico:

Ver dependencias

Cambiar a modo grafico
Ver dependencias de todas las versicnes publicadas

Grifico de dependencias

=

PESTANA “COMPILACION”

La pestaina Compilacion permite diagnosticar y corregir los problemas eventuales antes de la publicacién de un
objeto. Esta funcion también es disponible al nivel de la base GARGANTUA, con el fin de compilar el conjunto de

los objetos que esta contiene.

¢CUANDO Y COMO UTILIZAR EL COMPILADOR GARGANTUA?

Antes de publicar o publicar de nuevo objetos modelizados, tiene que compilarlos para diagnosticar y solucionar

previamente los problemas eventuales.

Para eso:

1. Haga clic en el nombre del objeto a publicar, en el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion

-0 en el nombre de la base, si desea publicar todos los objetos que contiene.
La pantalla de gestién correspondiente se fija.

2. Enla parte inferior derecha de la Herramienta de Administracién, haga clic en el botén Compilar.
La compilacion se realiza y su resultado se fija en la pestafia Compilacién.

3. Si la lista_ de _mensajes del compilador solo incluye mensajes de éxito y/o de informacién, puede

proceder a la publicacién.

Si la lista incluye mensajes de error y/o de advertencia, tiene primero que corregir estos problemas.
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LISTA DE MENSAJES

La lista de mensajes del compilador se presenta de la manera siguiente:

Propiedades |Asignaciones lr

iénl Filtros IP | Reglas de almacen... | Derechos temporales| Tareas decicle d

12 errores, 5 advertencias, 8 infos

| Registrol Tamafic del registro| Ayuda |

<EQF>

9 a Actualizacion diaria : No exizte atternativa a |a expresion “<EOF=" Linea: 2
p— inea:
9 a Inicio proceso Recepcion del correo : No existe alternativa a la expresion <EQF=" Linea: 1

9 {E Por drden alfabético : La vista debe contener al menos una definicion de tipo elemento de vista.

-

9 ﬁ Clasificacion del correo : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario
Tarea (2)

9 ﬁ Control de las versiones - 150 : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario
démarrage (1)

9 5 Control de las versiones - 150 : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario
tiche (1)

9 @ Facturas : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario
démarrage (1)

0 ﬂ Solicitud de vacaciones : No 2e ha =eleccionado ninguna pagina de formulario
démarrage (1)

A {g Por drden alfabético : No 2e ha asignado ningin usuario a la bage de datog (vista no plblica).

A ﬂ Clasificacidn del correo : No 2e ha seleccionado ninguna pagina de formulario

m

é‘m 5 Control de las versiones - 150 : No =& ha =eleccionado ninguna pagina de formulario

Lm ﬁ Facturas : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario

ém @ Solicitud de vacaciones : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario

'ﬁ @ 2013 : Mo se ha asignado ningln usuario a la vista (vista piblica).

C

i 2014 : No se ha asignado ningdn usuario a la vista (vista publica).
(DL

B 2015 : Mo se ha asignado ningdn usuaric a la vista (vista publica).
(DL

|@ {? Clasificacion del correo : No s¢ ha seleccionado ningln planificador para el proceso.

I@ ﬂ Control de las versiones - 150 : No =& ha =eleccionado ningtn planificador para el proceso.

1 2 3 4

1. Iconos que indica el tipo de cada mensaje:
° 6 Mensaje de éxito;
-
° @ Mensaje de informacién;
° & Mensaje de advertencia;

° 0 Mensaje de error;

2. lconos que indican el tipo de objeto concernido por el mensaje;
3. Enlaces que permiten acceder a la pantalla de gestién del objeto concernido por el mensaje;
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4. Mensajes detallados;

5. Siel objeto es un script, linea concernida por el mensaje.

PERSONALIZAR EL COMPILADOR

Si lo desea, puede personalizar la visualizacion de la lista de los mensajes, y los parametros de sintaxis JavaScript
del compilador GARGANTUA, gracias al cuadro de dialogo Opciones de la Herramienta de Administracién:

Opciones generales

Haga clic en Aceptar al finalizar para guardar las opciones o haga clic en Cancelar para cerrar la ventana de Opciones sin guardar, \:% P
"t

General

Ver errores
[¥] Ver advertencias
[¥] Ver informacidn
Clasificar mensajes (errores, advertencias, infos) por orden de prioridad descendente
[T] Utilizar analizador semantico (puede afectar al rendimiento)
Utilizar analizador JavaScript estandar
[7] Utilizar analizador sintactico JavaScript avanzado (puede afectar al rendimiento)
[] Controlar rutas de gjecucion del proceso.
Mostrar dependencias circulares en advertencias (y no en errores)
Desactivar la verificacion del nimero de atributos de un formulario
[] Mostrar error si un atributo opcional se usa en |a composicidn de nombre de una tarea IntelliScan
[[]Interrumpir el proceso de compilacién si el nimero de errores es superiora 25
Mostrar advertencia =i ne se encuentran recursos de un formulario

IMostrar error si no se encuentran recursaos de un formulario
Compilacién de la base de datos
Muostrar error si la base de datos utiliza el drea de almacenamiento por defecto

Sintaxis JavaScript

Mombres de variables globales predefinidas: Jjsc.syntax.predef.vars e
Ignorar saltos de linea [ Prohibir operadores bit a bit (bitwise operations)

[¥] Autorizar instrucciones de depuracién [¥] Autorizar creacién de registros

[ Exigir el operador de igualdad estricta "===" [¥] Autorizar el uso de la funcién "eval”

[ Prohibir bucles "for...in" sin filtro [T Intreducir invocaciones a funciones entre paréntesis

Poner mayuscula a los nombres de constructor Comprobar nombres

[T] Autorizar una sola variable por funcisn [] Prohibir los operadores "++" y "--"

Prohibir el "." en las expresiones requlares [T Exigir que el objeto sistema esté predefinido

[7] Exigir la instruccién "use strict ;" [] Aceptar todas las notaciones de acceso a las propiedades de los objetos
Declarar |as variables antes de utilizarlas [T]1gnorar errores provocados por "[]"

[T]1gnorar errores provocados por "{}" [T]Ignorar errores provocados por "this."

[T]Ignorar errores provocados por funciones vacias

Configuracién por defecto

Para aprender mas sobre las opciones disponibles, refiérase al capitulo “Generalidades - Conexién al servidor”.

PESTANA “RESUMEN”

La pestaiia Resumen permite fijar el resumen de un objeto. El resumen presenta sus caracteristicas principales,
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como su administrador, su formulario asociado, su prioridad, su contenido, etc.

La pestafia Resumen es muy Util para tener una visién global del objeto, sin tener que examinar cada pestafia

del objeto minuciosamente.

La pestafia Resumen también dispone de una funcionalidad de conversidon en formato PDF, que permite ver el

resumen de un objeto sin tener que abrir la Herramienta de Administracion GARGANTUA.

PESTANA “REGISTRO”

La pestana Registro permite ver la lista de las operaciones realizadas en una de las ramas de la Herramienta de
Administracidon GARGANTUA.

Puede filtrar su busqueda segun los criterios siguientes:

e Fecha de inicio, fecha de fin;
e Usuario;

e Operacion.
Para filtrar por fecha:

1. Rellene la fecha desde la cual quiere ver las operaciones realizadas, en el campo Fecha de inicio.
2. Rellene la fecha hasta la cual quiere ver las operaciones realizadas, en el campo Fecha de fin.

3. Hagaclicen Ver.

La lista de las operaciones realizadas entre las dos fechas rellenadas se fija en el campo Entradas del

registro.

También puede hacer clic en los iconos “De la semana”, “Del mes”, “Del aiio” o “Completo”, para

ver las operaciones realizadas en periodos mds grandes.

Para filtrar por usuario:

1. Haga clic en la lupa, al lado del campo Usuario.
Rellene el nombre del usuario para el cual quiere ver las operaciones realizadas.

3. Haga clic en Ver.

La lista de las operaciones realizadas por el usuario elegido se fija en la tabla Entradas del registro.
Para filtrar por operacion:

1. Haga clic en la flecha del campo Operacion.
Una lista de las distintas operaciones se fija.

Haga clic en el tipo de operacidn deseado.

3. Haga clic en Ver.
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La lista de las operaciones realizadas segun el tipo de operacidn se fija en la tabla Entradas del registro.

Puede marcar la casilla “Mostrar conexiones/desconexiones” para fijar las conexiones y
desconexiones de los usuarios. Esta funcionalidad solo es disponible para las ramas “Usuarios” y

“Registro”.

Puede marcar la casilla “Ver sélo informes de errores”, para fijar unicamente las operaciones

fracasadas.

El boton “Reiniciar” le permite anular el ultimo filtro.

También puede exportar la lista de las operaciones realizadas, en formato .csv.

Para exportar una lista de las operaciones realizadas:

1. Genere una lista, segun los criterios descritos previamente.
2. Haga clic en el botén Exportar en CSV.

3. Elija el emplazamiento donde quiere guardar la exportacion.
4

Haga clic en Guardar.

Ha exportado una lista de las operaciones realizadas.

PUBLICAR UNA TAREA INTELLIGENT CAPTURE

Al igual que la mayor parte de los objetos de produccidn, las tareas Intelligent Capture pueden encontrarse en

estados diferentes:

o & la tarea Intelligent Capture no ha sido publicada, no estd visible para los usuarios del cliente
Intelligent Capture.

o -B La ultima version publicada de la tarea Intelligent Capture es idéntica al ejemplar de trabajo
guardado y mostrado actualmente en la Herramienta de Administracion GARGANTUA.

o -3— La ultima version publicada de la tarea Intelligent Capture es diferente del ejemplar de trabajo

guardado y mostrado actualmente en la Herramienta de Administracion GARGANTUA.
Para publicar o volver a publicar una tarea Intelligent Capture, proceda como se indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion GARGANTUA, despliegue la rama
correspondiente a la base GARGANTUA de su eleccidn.

2. Haga clic en la rama Tareas Intelligent Capture.
El panel Administrador de tareas Intelligent Capture se abre en el panel derecho.
3. Haga clic en el nombre de la tarea Intelligent Capture que quiera publicar.

El panel de administracién de la tarea Intelligent Capture se abre en el panel derecho.
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En la parte inferior del panel derecho, haga clic en el boton Compilar.
Se abre la pestafia Compilacién.

Si la pestafia Compilacion contiene mensajes de error o advertencias, resuelva los problemas antes
de continuar, ya que de lo contrario no podra publicar la tarea. Para corregir un error, haga clic en
el nombre de la tarea presente en la linea correspondiente al error: se le redigira a la etapa de

configuracion de la tarea donde puede resolver el problema.

Si la pestafia Compilacién no contiene mensajes de error ni advertencias, vaya al paso siguiente del
procedimiento.

En la parte inferior del panel derecho, haga clic en el botdn Publicar o Volver a publicar.
Si es la primera vez que se publica la regla de composicidn, el procedimiento ha finalizado.

En caso contrario, se mostrard el cuadro de didlogo Publicar objeto: siga los pasos que se describen a

continuacion.

Si quiere guardar una muestra de la anterior versidon publicada de la tarea Intelligent Capture,
seleccione la opcidn Crear nueva versidn e introduzca si es necesario un comentario para identificar
facilmente en el historial la version que se dispone a publicar.

En caso contrario, seleccione la opcién Sobreescribir version actual: la versién anterior de la tarea

Intelligent Capture sera sustituida por la que se dispone a publicar.
Una vez haya terminado, haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo.

Se abre el panel de Propiedades: la nueva version de la tarea Intelligent Capture se ha publicado

correctamente.

CANCELAR LA PUBLICACION DE UNA TAREA INTELLIGENT CAPTURE

Cancelar una tarea Intelligent Capture puede resultar util a la hora de actualizarla, para que los usuarios no

puedan iniciar la tarea mientras no se haya terminado de realizar cambios en ella. Para cancelar la publicacién

de una tarea Intelligent Capture, proceda como se indica a continuacién:

1. Compruebe que ningln usuario estad conectado al cliente Intelligent Capture: de no ser asi, no podra

cancelar la publicacién de la tarea Intelligent Capture.
En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion GARGANTUA, haga clic en el nombre de la

tarea Intelligent Capture cuya publicacidn quiera cancelar.
El panel de administracién de la tarea Intelligent Capture se abre en el panel derecho.
En la parte inferior del panel derecho, haga clic en el boton Cancelar publicacién.

El icono <= aparece a la izquierda del nombre de la tarea Intelligent Capture en el panel izquierdo de
la Herramienta de Administracion GARGANTUA: la publicacion de la tarea Intelligent Capture ha sido
cancelada correctamente.
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EXPORTAR TAREAS INTELLIGENT CAPTURE

GARGANTUA le permite exportar tareas Intelligent Capture en forma de archivo en formato .sxa, para poder

importarlas posteriormente en otra base o servidor.

Proceda como se indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion GARGANTUA, despliegue la rama
correspondiente a la base GARGANTUA de su eleccién.
2. Haga clic en la rama Tareas Intelligent Capture.

El panel Administrador de tareas Intelligent Capture se abre en el panel derecho.
3. Enla parte inferior del panel derecho, haga clic en el botén Exportar.
Se abre el cuadro de didlogo de seleccidn de los objetos a importar.

4. Enla columna Objeto, marque las casillas correspondientes a las tareas Intelligent Capture que quiera
exportar.
5. En la columna Historial, marque las casillas correspondientes a las tareas Intelligent Capture cuyo

historial también quiera exportar.
6. Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo.
Se abre el explorador de carpetas.

7. Situese en la ubicacién local o en red en la que quiera guardar el archivo de exportacién en formato

.sxa y haga clic en Guardar.
Se muestra un mensaje de confirmacion.
8. Haga clic en Aceptar.

El archivo en formato .sxa se ha guardado correctamente en la ubicacion deseada.

IMPORTAR TAREAS INTELLIGENT CAPTURE

Para importar una o mas tareas Intelligent Capture previamente exportadas en formato .sxa, proceda como se

indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion GARGANTUA, despliegue la rama
correspondiente a la base GARGANTUA de su eleccidn.

2. Haga clic en la rama Tareas Intelligent Capture.
El panel Administrador de tareas Intelligent Capture se abre en el panel derecho.
3. Enla parte inferior del panel derecho, haga clic en el botén Importar.

Se abre el explorador de carpetas.
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En la columna Objeto, marque las casillas correspondientes a las tareas Intelligent Capture que quiera
importar.

En la columna Historial, marque las casillas correspondientes a las tareas Intelligent Capture cuyo
historial también quiera importar.

Si quiere sobreescribir las tareas Intelligent Capture de la base de destino que posean el mismo nombre

gue algunas de las tareas importadas, marque la casilla Sobreescribir.

Si no, deje la casilla sin marcar: las tareas Intelligent Capture importadas llevaran por nombre “xxx (1)”

si ya existen tareas con el mismo nombre en la base.
Haga clic en Aceptar.

Se muestra un mensaje de confirmacion.

Haga clic en Aceptar.

Las tareas Intelligent Capture importadas estan ahora disponibles en la base GARGANTUA.

ELIMINAR UNA TAREA INTELLIGENT CAPTURE

Para eliminar una tarea Intelligent Capture, proceda como se indica a continuacién:

Compruebe que ningln usuario esté conectado al cliente Intelligent Capture: de no ser asi, no podra
eliminar la tarea Intelligent Capture.

En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion GARGANTUA, despliegue la rama
correspondiente a la base GARGANTUA de su eleccidn.

Haga clic en la linea correspondiente a la tarea Intelligent Capture a eliminar.

En la parte inferior izquierda del panel derecho, haga clic en el botén Eliminar.

Se muestra un mensaje de confirmacion.
Haga clic en Si.

La tarea Intelligent Capture se ha eliminado correctamente.
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ETAPAS DE LA CREACION DE UNA TAREA INTELLIGENT CAPTURE
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La primera etapa contiene un resumen de la configuracion de la tarea. Al crear una tarea, se indica la
configuracién por defecto.

Haga clic en los diferentes enlaces para acceder a las etapas de configuracidn correspondientes.

METODOS DE COMPLECION DE LOS ATRIBUTOS

Esta etapa permite definir el formulario que se asociard a los documentos importados y el método de
complecion de los atributos que contiene. Seleccione uno de los siguientes métodos:

NINGUNO

Los atributos deberan ser completados manualmente para cada lote de documentos. Configure las siguientes
opciones:

1. En la primera lista despegable, seleccione el formulario que permitira indexar los paquetes de
documentos procesados por la tarea Intelligent Capture.

2. En el caso de un formulario multi-paginas, seleccione, en la segunda lista despegable, la pagina del
formulario que se utilizard para indexar los documentos procesados por la tarea Intelligent Capture. Si
no seleccione ninguna pagina especifica, se utilizara la pagina por defecto.
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Introduccidn de atributos

Opciones de introduccién de atributos

Seleccione el modo de intreduccion de atributos para los documentos. Luege puede modificar la configuracién si es necesario.

@ Minguna
El Mail - | [C]Introducir los atributos al iniciar la tarea
[ | Mail recibido -

3. Si marca la casilla Introducir los atributos al iniciar la tarea, el formulario se mostrara desde el inicio

de la tarea para permitir la introduccion manual de atributos antes de la digitalizacion.

OCR

Los atributos se completardn automaticamente con los valores extraidos de una hoja de separacion con codigo

de barras.

Esta opcion estard sombreada si no existe ningiin modelo OCR en la base de datos (ver Modelos

OCR estdndar).

Configure las siguientes opciones:

1. En la primera lista desplegable, seleccione el formulario que permitira indexar los paquetes de
documentos procesados en la tarea Intelligent Capture.

2. Enla segunda lista desplegable, seleccione el modelo OCR que permitird extraer automaticamente los
datos de las hojas de separacion para completar los atributos del formulario.

3. Simarca la casilla Introducir los atributos al iniciar la tarea, el formulario se mostrara desde el inicio de
la tarea para permitir la introduccién manual de atributos antes de la digitalizacién. Se recomienda no
marcar esta casilla, de modo que el motor de OCR realice la extraccidn inicialmente y luego el usuario

corrija si es necesario los datos obtenidos.

METADATOS DE LOS ARCHIVOS

Esta funcion aun no estd disponible.

Los atributos se completardan automaticamente a partir de los metadatos de los archivos. Configure las

siguientes opciones:

1. En la lista despegable, seleccione el formulario que permitira indexar los paquetes de documentos
procesados por la tarea Intelligent Capture.
2. Si marca la casilla Introducir los atributos al iniciar la tarea, el formulario se mostrard desde el inicio

de la tarea para permitir la introduccion manual de atributos antes de la digitalizacion.
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LAD/RAD

Los atributos se completaran automdticamente con los valores extraidos por un motor de lectura vy

reconocimiento automatico de documentos (LAD/RAD).

Esta opcion estard sombreada si no se ha importado ningin modelo LAD/RAD en la base de datos

(ver Modelos LAD/RAD).

Configure las siguientes opciones:

1. En la lista desplegable, seleccione el modelo LAD/RAD que permitird extraer automaticamente los
datos de los documentos digitalizados para completar los atributos del formulario.

El formulario GARGANTUA utilizado serd el asociado al modelo FlexiCapture.

2. Es posible que un modelo LAD/RAD contenga varios submodelos. Por defecto, se asignara una carpeta
de destino a cada submodelo. Marque la casilla Utilizar el mismo destino en todos los modelos LAD/

RAD para agrupar los documentos de todos los submodelos en una misma carpeta de destino.

Existen ciertas limitaciones con respecto a otros métodos de complecidn de atributos:

En caso de importacidn (y no digitalizacién), sélo se podran procesar archivos de imagen y archivos
PDF.
Los tipos de lotes susceptibles de ser digitalizados son Nimero fijo y Todos. Los lotes de tipo Hoja de

separacion no pueden ser procesados.

Sélo la validacidn de archivos esta disponible.

MoDO DE ADQUISICION DE DOCUMENTOS Y CONFIGURACION
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PESTANA “ADQUISICION DE DOCUMENTOS”

Seleccione el modo de adquisicidn de los documentos. Las pestaiias disponibles en esta etapa y la configuracion
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de las etapas posteriores difieren segin el modo de adquisicion seleccionado.

¢ Digitalizacion - Active esta opcidn si quiere escanear los documentos (para mas informacién sobre las

opciones de digitalizacidn, ver Pestaiia “Seleccidn y configuracion del escaner”).

o Marca de agua - Una marca de agua es una imagen que se situa en el fondo de un documento

(por ejemplo, el logo de su empresa o la mencién “Confidencial”). En la lista desplegable

puede seleccionar una marca de agua que se aplicard a todos los documentos digitalizados.

Previamente, debe haber creado una o mas marcas de agua en la rama Recursos de la
Herramienta de Administracién.

¢ Importacion - Active esta opcion si quiere importar los documentos desde una carpeta local o en

red (para mas informacién sobre las opciones de importacidn, ver Pestafia “Configuracion de la

importacién”).
e Cuenta de correo electrénico - Esta opcién permite importar los documentos desde una cuenta de

correo electronico.

Esta funcion aun no estd disponible.

PESTANA “SELECCION Y CONFIGURACION DEL ESCANER”

Esta pestafia se mostrard sélo si ha seleccionado el modo de adquisicion Digitalizacion en la pestafa
“Adquisicion de documentos”. Configure las siguientes opciones:

* Nombre del escdner - Seleccione un escaner para la tarea Intelligent Capture.

Si utiliza Windows Server 2003 o Windows Server 2008, debe instalar manualmente
ciertos componentes del sistema operativo para que se muestre la lista de escdneres. Vaya
a “Administrador del servidor” > “Funciones” > “Agregar funciones”, marque la casilla
“Experiencia de usuario” y siga las indicaciones que se muestran para instalar los
componentes correspondientes.

e Configuracion del escaner - Haga clic en el botdon para abrir el panel de configuracion del escaner
seleccionado.

Si utiliza Windows 7, puede que el panel de configuracion no se muestre al hacer clic en el
boton. En ese caso, cierre la Herramienta de Administracion e iniciela de nuevo como

administrador (clic derecho en el acceso directo > “Ejecutar como administrador”).

Aqui puede modificar la configuracidn por defecto que se aplica a los documentos agregados a través
de las herramientas Agregar archivos y Reemplazar archivo tras la digitalizaciéon del paquete. La

configuracion de la digitalizacion definida para cada lote (ver Pestafia “Lotes”) no se aplica a los

documentos agregados a través de estas herramientas.
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Para mas informacidn sobre el resultado obtenido por el cliente, consulte el manual “Intelligent
Capture - Manual de uso” > §Desarrollo de una tarea Intelligent Capture > §Validacion de archivos >

Herramientas L& Agregar archivos y EL Reemplazar archivo.

PESTANA “VISTA PREVIA DE DIGITALIZACION”

Esta pestafia se mostrard sélo si ha seleccionado el modo de adquisicion Digitalizacion en la pestana
“Adquisicion de documentos” y si ha seleccionado un escéner en la lista desplegable Nombre del escaner en la

pestafia “Seleccidn y configuracion del escaner”.

Configure las siguientes opciones:

¢ Vista previa del documento - Seleccione esta opcidn para ver uno por uno y a tamafno completo grande

los documentos digitalizados.

Para mas informacidn sobre el resultado obtenido por el cliente, consulte el manual “Intelligent
Capture - Manual de uso” > §Desarrollo de una tarea Intelligent Capture > §Digitalizacidon de

documentos.
¢ Miniaturas - Seleccione esta opcidn para ver los documentos digitalizados en forma de miniaturas.

Para mas informacidn sobre el resultado obtenido por el cliente, consulte el manual “Intelligent
Capture - Manual de uso” > §Desarrollo de una tarea Intelligent Capture > §Digitalizacién de

documentos.

o Tamano estandar - Seleccione esta opcién para aplicar el tamafio estandar de las miniaturas
definido en el servidor (100x100 pixeles).
o Tamaio personalizado - Defina un tamafio personalizados para las miniaturas:
= Ancho - Indique la anchura de las miniaturas (en pixeles).

= Alto - Indique la altura de las miniaturas (en pixeles).

PESTANA “LOTES”

Esta pestafia se mostrard sélo si ha seleccionado el modo de adquisicion Digitalizacion en la pestafa

“Adquisiciéon de documentos”.

Los lotes de digitalizacion son conjuntos de pardmetros de digitalizacién (nimero de paginas, formato de
archivo, resolucidn, anverso-reverso...) idénticos para un nimero determinado de documentos. Los siguientes

botones le permiten crear y administrar lotes de digitalizacion:

@ Haga clic en este botdn para agregar un lote de digitalizacién. Una tarea Intelligent Capture puede
contener tantos lotes como sea necesario.

Q@ Haga clic en este botén para eliminar el lote de digitalizacién seleccionado.

@ Haga clic en este botén para subir el lote seleccionado un nivel.

] Haga clic en este botén para bajar el lote seleccionado un nivel.
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Para cada lote, configure las siguientes opciones:

¢ Nombre - Introduzca un nombre para el lote.
e Tipo - Seleccione una opcién para delimitar el nimero de paginas del lote.
> Hoja de separacion - Una hoja de separacidn sefala el inicio de un lote (no disponible si ha
seleccionado LAD/RAD como método de complecién de atributos).
o Todos - Todos los documentos presentes en el cargador del escdner se incluyen en el lote.

o Nudmero fijo - El lote incluye un numero fijo de paginas (definido en el campo Numero).

o Nudmero fijo a confirmar - El lote incluye un namero fijo de paginas (definido en el campo

Numero).

Al ejecutar la tarea Intelligent Capture, se mostrard un mensaje que permite al usuario

modificar este nimero antes de iniciar la digitalizacion.

o Todos (hoja de separacidn) - Digitaliza todos los documentos hasta la siguiente hoja de
separacion (no disponible si ha seleccionado LAD/RAD como método de complecion de

atributos).

Para digitalizar carpetas fisicas que contienen un nimero variable de documentos
acompaiados de una hoja de separacion, cree un primer lote de tipo “Hoja de

separacion”, y a continuacion otro de tipo “Todos (hoja de separacion)”.

¢ Numero - Si ha escogido Numero fijo o Numero fijo a confirmar como Tipo, indique un niumero de
paginas a digitalizar en el lote.

¢ Color - Seleccione un modo de impresién: Blanco y negro, Trama/semitonos, Escala de grises, Color
verdadero, Binario/Gris, Binario/Color.

¢ Formato de archivo - Seleccione el formato de los archivos de imagen resultantes: TIFF, PNG, BMP,
PDF, TIFF multipagina, PDF multipagina.

¢ Resolucidn - Seleccione la resolucion de los archivos de imagen resultantes: entre 100 x 100 y 600 x
600.

¢ Formato - Seleccione el formato del papel de las paginas escaneadas: Legal, Carta, A4, A5, Otro (Ancho
y Alto personalizados).

¢ Ancho - Si ha escogido Otro como Tamaifio, indique el ancho de pagina en centimetros.

¢ Alto - Si ha escogido Otro como Tamaiio, indique el alto de pagina en centimetros.

e Detectar alto - Marque esta casilla para activar la deteccién automatica de la altura de la pagina.

e Vertical; Horizontal - Indique la orientacién de la pagina.

¢ Digitalizar documento
° 5‘55 Anverso - Seleccione esta opcidn para digitalizar sélo el anverso de las paginas.

° ﬁ Anverso y reverso separados - Seleccione esta opcidn para digitalizar el anverso y el

reverso de las paginas, cada uno en un documento de imagen separado.

dd

o (Il Recrear en modo folleto - Seleccione esta opcidn para digitalizar documentos
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compuestos de dos hojas unidas en forma de folleto. El documento resultante de la operacién

de digitalizacidn respetara el siguiente orden de paginas:

I Il

COUVERTURE COUVERTURE

" INTERIEUR INTERIEUR
ARRIERE ByANT

O | © 0 ©

Al digitalizar, el usuario deberd introducir el folleto desplegado en el escaner, y empezar por

el exterior del mismo.

Rotacion
o Ninguna - Seleccione esta opcidn para no aplicar ninguna rotacion.
° 90, 180, 270 - Seleccione una rotacién de 90, 180 o 270 grados para aplicar a todas las paginas,
en el sentido de las agujas del reloj.
o Alternar 0-180, Alternar 90-270, Alternar 180-0, Alternar 270-90 - Si ha seleccionado Anverso
y reverso separados, y si quiere aplicar una rotacién diferente al anverso y al reverso de una
misma pagina, seleccione una de estas opciones. El primer valor corresponde al anverso, y el
segundo al reverso.
Detectar hoja en blanco - Marque esta casilla para activar la deteccion de pdginas en blanco.

Si una pagina es lo suficientemente blanca, no se digitalizara (ver Px negros (%) y Umbral).

Px negros (%) - Determine el porcentaje de pixeles negros bajo el cual una pagina se considerara como
en blanco, en cuyo caso no se digitalizard. El porcentaje de pixeles negros de una pagina se aplica a

todos los tipos de colores: Blanco y negro, Escala de grises, Color verdadero, etc.

Esta funcion sélo estard activa si ha marcado la casilla “Detectar pdagina en blanco”.

El valor por defecto es 0,15 %.

Umbral - Determine el umbral de blancura bajo el cual los puntos en color se consideran negros.
Este valor debe encontrarse entre 0y 255, 0 siendo el negro absoluto y 255 el blanco absoluto.

En una pagina digitalizada en un formato en color diferente de blanco y negro (por ejemplo, color o
escala de grises), el umbral permite indicar qué puntos de color se consideran negros y cuales blancos.
De este modo, al separar los puntos en “blancos” y “negros”, se puede calcular el porcentaje de puntos

negros (ver Px negros (%)).
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Esta funcion se aplica sélo a los siguientes tipos de color: “Escala de grises”, “Color

”n

verdadero”, “Binario/Gris”, “Binario/Color” (ver “Color”).

El valor por defecto es 75.

PESTANA “CONFIGURACION DE LA IMPORTACION”

Esta pestafia se mostrara sélo si ha seleccionado el modo de adquisicion Importacion en la pestafia “Adquisicidn

de documentos”.

¢ Importar el contenido de una carpeta - Seleccione una carpeta para importar los documentos que
contiene.
o Importar el contenido de las subcarpetas - Marque esta casilla para importar también los

documentos contenidos en las subcarpetas de la carpeta seleccionada, si las hay.

Importar un documento - Seleccione un documento para importarlo.

Indexar documentos en texto completo - Marque esta casilla para que el contenido de los documentos
importados se indexe en texto integral.

Eliminar archivos tras la importacion - Marque esta casilla para que se eliminen los documentos del
disco una vez hayan sido importados.

Importar sélo archivos con las siguientes extensiones - Marque esta casilla para importar sdlo los
archivos que posean las extensiones especificadas en el campo correspondiente. Especifique las

extensiones con el formato “.xxx” y separelas con comas (sin espacios).

Para mas informacidn sobre el resultado obtenido por el cliente, consulte el manual “Intelligent Capture -
Manual de uso” > §Desarrollo de una tarea Intelligent Capture > §lmportacidn de archivos.

VALIDACION

L
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Las siguientes opciones le permiten activar la validacion manual por el usuario de ciertos elementos, y aplicar
una firma automatica a ciertos documentos.
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PESTANA “VALIDACION”

OPCIONES DE VALIDACION

Las siguientes opciones le permiten activar la validacién manual por el usuario de ciertos elementos.

e Validacion de archivos - Marque esta casilla para que se muestre una ventana de validacién de los
archivos durante la ejecucién de la tarea Intelligent Capture.

Esta ventana permite al usuario visualizar cada documento digitalizado para controlar y validar la

calidad de los archivos de imagen. El usuario puede entonces eliminar, agregar, o volver a digitalizar los

documentos:
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Para mas informacidn sobre el resultado obtenido por el cliente, consulte el manual “Intelligent

Capture - Manual de uso” > §Desarrollo de una tarea Intelligent Capture > §Validacidn de archivos

¢ Validacion de atributos - Marque esta casilla para que se incluya una etapa de validacién de los
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atributos durante la ejecucion de la tarea Intelligent Capture:
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Esta opcion no estard disponible si ha escogido LAD/RAD como método de complecion de
atributos. Se recomienda activar esta opcion si el método de complecion de atributos es

automadtico (OCR).

Para mas informacidn sobre el resultado obtenido por el cliente, consulte el manual “Intelligent
Capture - Manual de uso” > §Desarrollo de una tarea Intelligent Capture > §Introduccién o validacién

de atributos.
Seleccione un modo de validacion de atributos:

* Modo manual - Durante la ejecucién de la tarea Intelligent Capture, el usuario comprueba y corrige los
valores de los atributos. Al finalizar la tarea, se crean nuevos objetos en la base GARGANTUA.

¢ Modo busqueda - Durante la etapa de validacion de atributos de la tarea Intelligent Capture, el usuario

puede buscar una carpeta existente para usarla como carpeta de destino. Los documentos de la tarea
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Intelligent Capture se agregan entonces a esta carpeta. No se creard ninguna nueva carpeta.

La carpeta existente se busca a través de atributos definidos en la pestaiia Atributos, en el panel
Atributos para la busqueda de la carpeta de destino.

Este modo de validacion sélo estard disponible si el formulario de la tarea Intelligent
Capture no es el formulario por defecto, y si el tipo de objeto final de la tarea es
“Carpeta”.

e Activar busqueda automatica - Marque esta casilla para que la bisqueda se realice automaticamente
en funcidén de los valores extraidos por OCR.

Esta opcion solo estard disponible si se ha asociado un modelo OCR a la tarea Intelligent
Capture.

o Activar seleccion automatica de la carpeta de destino - Marque esta casilla para que el
resultado de busqueda sea seleccionado automaticamente por el sistema. Si la busqueda
devuelve varios resultados, se seleccionara el primero.

Esta opcion solo estard disponible si la opcion “Busqueda automdtica” esta
activada.

e Autorizar creacidon de nueva carpeta - Marque esta casilla para que el usuario esté autorizado a crear
una nueva carpeta durante la ejecucién de la tarea Intelligent Capture si la busqueda no ha devuelto
resultados pertinentes.

e Autorizar actualizacidn de los atributos de la carpeta de destino - Marque esta casilla para que el
usuario esté autorizado a modificar los atributos de la carpeta de destino durante la ejecucién de la
tarea Intelligent Capture.

Al completar el formulario de la carpeta de destino, para cada atributo no utilizado en la busqueda, el
usuario puede introducir un valor para reemplazar el valor existente, o dejar el campo en blanco para

conservarlo.

OPCIONES DE FIRMA

Las siguientes opciones le permiten configurar la impresidén automatica de una firma en los documentos de la
tarea Intelligent Capture.
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Solo se pueden firmar los documentos de imagen y los documentos PDF. Los documentos de
imagen se convierten al formato PDF durante la ejecucion de la tarea Intelligent Capture. Si hay
archivos de formatos distintos a los mencionados entre los documentos de la tarea Intelligent
Capture, éstos no serdn procesados.

¢ Firmar documentos PDF: Marque esta casilla para que el usuario tenga la posibilidad de estampar una
firma electrénica en todos los documentos durante la ejecucion de la tarea Intelligent Capture.

Una vez iniciada la tarea Intelligent Capture, se solicitara al usuario que introduzca el dispositivo USB
eToken que permite estampar la firma electrénica. Una vez introducida la contraseiia del dispositivo
USB eToken y seleccionado el certificado, la informacién se guardara hasta que el usuario abandone
GARGANTUA Intelligent Capture.

Si no se ha insertado un dispositivo USB eToken en el equipo, o si el usuario no puede o no quiere
utilizar un certificado, también puede ejecutar la tarea Intelligent Capture sin necesidad de firmar los
documentos. En este caso, los documentos se convertiran igualmente a formato PDF.

o Obligatorio: Marque esta casilla para que el usuario no pueda ejecutar la tarea Intelligent
Capture sin firmar los documentos: la tarea Intelligent Capture se detendrd si no se ha

insertado un dispositivo USB eToken en el equipo o si el usuario no usa un certificado.
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PESTANA “ENCABEZADO”

Esta pestafia se mostrard sélo si ha seleccionado el modo de adquisicion Digitalizacion en la pestafia

“Adquisicion de documentos”. Permite definir los atributos que se agregaran al encabezado de las imdgenes

digitalizadas en la tarea Intelligent Capture:

(] Amaryllis Blossom Peacock

B0 - B D & - -
Amaryllis

Rose

2014

La definicidon de atributos de encabezado no tiene ningln impacto sobre la operacion de digitalizaciéon con
GARGANTUA Intelligent Capture. Los atributos de encabezado se introducen automaticamente en los archivos de
imagen al agregarlos al explorador GARGANTUA. Permiten principalmente imprimir documentos con sus valores

de atributo.
Los atributos de encabezado se aplican solo a los archivos de imagen. No se pueden agregar a:
e Lotes de tipo “PDF” o “PDF multipdgina”;

e Objetos finales de tipo “Carpeta”, “Grapa” o “Proceso”.

Para definir los atributos que se mostraran en el encabezado de los documentos, seleccione los atributos de su

eleccidén en el panel Atributos y muévalos al panel Atributos de encabezado haciendo clic en el botén 6

PESTANA “ATRIBUTOS”

Esta pestaiia se mostrara sélo si ha seleccionado las opciones Validacién de atributos > Modo busqueda en la
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pestana “Validacion”.

Durante la etapa de validacién de los atributos, el modo busqueda permite al usuario buscar una carpeta ya
presente en el explorador GARGANTUA para utilizarla como carpeta de destino. Los documentos de la tarea

Intelligent Capture se agregan entonces a esta carpeta.

Para definir los atributos que el usuario utilizara para buscar una eventual carpeta existente, seleccione los

atributos de su elecciéon en el panel Atributos y muévalos al panel Atributos utilizados para la busqueda de la

carpeta de destino haciendo clic en el botén 5]

También puede definir los atributos que se veran en la lista de resultados de busqueda moviéndolos al panel

Atributos mostrados en la lista de resultados haciendo clic en el botdn 6

OBIJETO FINAL AGREGADO A LA BASE GARGANTUA

Esta etapa le permite definir el tipo de objeto que se creara en GARGANTUA al término de la tarea Intelligent
Capture, la estructura de clasificacién en la que se insertara el objeto y el nombre de los diferentes elementos

creados de este modo (carpetas de clasificacién y objeto final).

Para configurar el objeto final agregado a la base GARGANTUA, proceda como se indica a continuacién:

1. Seleccione un médulo:
o GED: Al término de la tarea Intelligent Capture, los archivos estaran disponibles en el médulo
de GED de GARGANTUA. Los usuarios podran acceder a los archivos a través del explorador o
de funciones de busqueda.
o Workflow: Al término de la tarea Intelligent Capture, los archivos se integraran en el proceso
de su eleccion.
2. Enla lista desplegable Tipo de destino, seleccione un tipo de destino.

3. Si ha seleccionado el médulo de Workflow, seleccione el proceso en el que se integraran los archivos
digitalizados. En la lista desplegable apareceran todas las tareas de inicio de proceso de la base

GARGANTUA.

Marque la casilla Iniciar proceso si quiere que el proceso se inicie automaticamente al término de la
tarea Intelligent Capture. Si deja la casilla sin marcar, el proceso permanecera en estado de borrador

hasta que un usuario la inicie manualmente.

Si ha seleccionado el médulo de GED, vaya directamente al paso siguiente.
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Determine la estructura de clasificacidn de los objetos creados en el panel Clasificacidn.

5. Especifique el nombre de las diferentes carpetas de clasificacion y de los objetos creados en los paneles
de Composicion del nombre.

6. Para cada carpeta de clasificacién, puede seleccionar un formulario de la lista desplegable Formulario
situada debajo del panel Composicion del nombre.

7. Para cada carpeta de clasificaciéon, si no ha conservado el formulario por defecto, puede marcar la

casilla Copiar atributos.

Si el formulario del objeto de destino y el formulario seleccionado para la carpeta de clasificacion en
la lista desplegable Formulario poseen atributos en comun, esta funcién permite copiar los valores
introducidos en el formulario del objeto de destino y pegarlos en el formulario de la carpeta de

clasificacion.

Ejemplo: El objeto de destino es un documento que ha sido asociado al formulario “Factura”, que
contiene, entre otros, el campo “Proveedor”. El documento debe ser situado en una carpeta de
clasificacion para la que se selecciona el formulario “Clasificacion proveedor”, que sélo contiene el
campo “Proveedor”. Durante la ejecucion de la tarea, el campo “Proveedor” es completado por el
usuario en el formulario “Factura”. La carpeta de clasificacion recibird automdticamente el valor

introducido.

En el caso de una tarea que utiliza LAD/RAD, si ha dejado sin marcar la casilla “Utilizar el mismo
destino patra todos los modelos LAD/RAD” en la etapa “Método de complecién de atributos”,
habré una pestariia disponible para cada submodelo del modelo LAD/RAD asociado a la tarea.
También estard disponible una pestana “Error” que permite definir la estructura de clasificacion de
los objetos no reconocidos automdticamente por LAD/RAD. Debe configurar las opciones de cada

pestaina.

TIPO DE DESTINO

La lista desplegable Tipo de destino permite indicar el tipo de objetos que se creardn en la base GARGANTUA al
término de la tarea Intelligent Capture.

El tipo de destino obtenido al término de una tarea Intelligent Capture depende del médulo seleccionado:

e Al término de una tarea Intelligent Capture, si ha seleccionado el médulo de GED, los objetos se
insertaran en el ultimo nivel del arbol de carpetas definido en el panel Clasificacidn. Los tipos de

objetos que se pueden crear son los siguientes:

o Carpeta - El destino de la tarea Intelligent Capture es una carpeta. Esta carpeta, representada
por el icono ' en el panel Clasificacion, es la que recibe el formulario de la tarea Intelligent

Capture.

Los documentos obtenidos a través de la tarea Intelligent Capture se ubican en la carpeta de
destino, y reciben un formulario y un nombre por defecto. El nombre de cada documento se
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puede modificar manualmente durante la ejecucién de la tarea Intelligent Capture.

Documento - El destino de la tarea Intelligent Capture es un conjunto de documentos. Cada

documento recibe el formulario de la tarea Intelligent Capture.

Los documentos reciben un nombre por defecto que se puede modificar manualmente

durante la tarea Intelligent Capture.

Grapa - El destino de la tarea Intelligent Capture es una grapa. Esta grapa, representada por
el icono ¥ en el panel Clasificacion), es la que recibe el formulario de la tarea Intelligent

Capture.

Los documentos obtenidos a través de la tarea Intelligent Capture son los elementos de grapa,
y reciben un formulario y un nombre por defecto. El nombre de cada documento se puede

modificar manualmente durante la tarea Intelligent Capture.

TIFF multipagina - El destino de la tarea Intelligent Capture es un documento TIFF
multipagina. Este archivo TIFF multipagina (representado por el icono [y en el panel
Clasificacion) es el que recibe el formulario de la tarea Intelligent Capture.

Los documentos obtenidos a través de la tarea Intelligent Capture son las paginas del archivo

TIFF multipagina.

PDF multipagina -El destino de la tarea Intelligent Capture es un documento PDF multipdgina.
Este archivo PDF multipagina (representado por el icono &1 en el panel Clasificacion) es el
que recibe el formulario de la tarea Intelligent Capture.

Los documentos obtenidos a través de la tarea Intelligent Capture son las paginas del archivo

PDF multipagina.

e Al término de una tarea Intelligent Capture, si ha seleccionado el médulo de Workflow,los objetos
se insertardn en el proceso seleccionado en la lista desplegable Proceso. Los tipos de objetos que se

pueden crear son los siguientes:

o Documento - El destino de la tarea Intelligent Capture es un conjunto de documentos. Cada

documento recibe el formulario de la tarea Intelligent Capture.

Los documentos reciben un nombre por defecto que se puede modificar manualmente

durante la ejecucidn de la tarea Intelligent Capture.

Grapa - El destino de la tarea Intelligent Capture es una grapa. Esta grapa, representada por
el icono 9 en el panel Clasificacion), es la que recibe el formulario de la tarea Intelligent

Capture.

Los documentos obtenidos a través de la tarea Intelligent Capture son los elementos de grapa,
y reciben un formulario y un nombre por defecto. El nombre de cada documento se puede

modificar manualmente durante la tarea Intelligent Capture.

o TIFF multipagina - El destino de la tarea Intelligent Capture es un documento TIFF



Bases GARGANTUA - Intelligent Capture

multipagina. Este archivo TIFF multipagina (representado por el icono Bl en el panel

Clasificacion) es el que recibe el formulario de la tarea Intelligent Capture.

Los documentos obtenidos a través de la tarea Intelligent Capture son las paginas del archivo

TIFF multipagina.

o PDF multipagina -El destino de la tarea Intelligent Capture es un documento PDF multipagina.
Este archivo PDF multipagina (representado por el icono [y en el panel Clasificacion) es el

que recibe el formulario de la tarea Intelligent Capture.

Los documentos obtenidos a través de la tarea Intelligent Capture son las paginas del archivo

PDF multipagina.

CLASIFICACION

En el panel Clasificacién, puede configurar la estructura de clasificacion que se creara en la base GARGANTUA
al término de la tarea Intelligent Capture. Puede componer el nimero de elementos de esta estructura con
valores de atributo extraidos del formulario asignado a la tarea y/o la fecha del dia y/o una cadena de caracteres

determinada (ver Composicion del nombre).

Los siguientes botones le permiten crear y administrar carpetas y subcarpetas de clasificacion:

@ Haga clic en este botdn para agregar una subcarpeta de clasificacion a la carpeta seleccionada.

o Haga clic en este botdn para agregar una subcarpeta de clasificacion con la misma composicion de
nombre que la carpeta seleccionada.

(% Haga clic en este botén para eliminar la carpeta de clasificacion seleccionada.

@ Haga clic en este botén para subir la carpeta de clasificacién seleccionada un nivel en la estructura.

O Haga clic en este botén para bajar la carpeta de clasificacidn seleccionada un nivel en la estructura.

COMPOSICION DEL NOMBRE

En los paneles de Composicion del nombre, puede definir la composicion del nombre del elemento

seleccionado en el panel Clasificacion:

e El panel de la izquierda contiene las variables disponibles para la composicion del nombre: Fecha del
dia; valores de atributo del formulario asignado a la tarea.
¢ El panel de la derecha contiene los elementos seleccionados para la composicién del nombre. Las

variables componen el nombre de la carpeta en el orden en que se muestran en el panel.

Aseglrese de que los atributos que intervienen en la composicion del nombre son obligatorios. (En
el panel de administracion del formulario correspondiente, seleccione el atributo > “Propiedades” >
“Obligatorio” = Si.)
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Los siguientes botones le permiten determinar la composicidn del nombre de un elemento:

. [T Haga clic en este botdn para agregar un campo donde introducir una cadena de caracteres
determinada.

. Haga clic en este botdn para agregar al panel derecho la variable (Fecha del dia o atributo)
seleccionado en el panel izquierdo.

. @ Haga clic en este botdn para subir el elemento seleccionado un nivel.

o @ Haga clic en este botdn para bajar el elemento seleccionado un nivel.

o @ Haga clic en este botén para eliminar el elemento seleccionado.

o = Haga clic en este botdn para abrir el menu contextual que le permite seleccionar el formato del

valor de la variable.

Si se trata de la fecha del dia, las opciones disponibles son:

° Inserta el valor del atributo integro.
o 2000 |nserta sélo el afio actual.

o 3412 |nserta sélo el mes actual en cifras.
o 3112 |nserta sélo el dia actual en cifras.

o 3YADb |nserta sélo el mes actual en letras.

o Ab[12 |nserta sélo el dia actual en letras.
Si se trata de un valor de atributo, las opciones disponibles son:

° Inserta el valor del atributo integro.

o ABC |nserta el valor del atributo integro en mayusculas.

o abc |nserta el valor del atributo integro en minusculas.

o AbC |nserta el primer caracter del valor.

o ADC |nserta los dos primeros caracteres del valor.

o ABC |nserta el primer caracter del valor en mayuscula.

o ABC |nserta los dos primeros caracteres del valor en mayusculas.
o abc |nserta el primer caracter del valor en minuscula.

o abc |nserta los dos primeros caracteres del valor en minusculas.

Ejemplo

T Customer |:|

Tr -

L Contract number e

En la imagen superior, el nombre de la carpeta de clasificacion estd compuesto del valor del atributo “Cliente”,

la siguiente cadena de caracteres “ - ” (gquidn entre dos espacios) y el valor del atributo “Numero de contrato”.
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REPETICION DE LA TAREA

Esta etapa permite especificar el comportamiento de Intelligent Capture durante el paso de un paquete al
siguiente. La opcidn de final del ultimo lote determina el final del paquete. El final de un paquete puede estar
indicado por: una hoja de separacion, un nimero de documentos especifico o la ausencia de documentos en el
escaner (ver Pestafia “Lotes”).

Automatico - Seleccione esta opcidén para volver a iniciar la tarea Intelligent Capture al final de un
paquete.

Con confirmacion - Seleccione esta opcidn para ver un mensaje de confirmacién que permita al usuario

indicar manualmente si quiere volver a iniciar la tarea Intelligent Capture o no al final del paquete.

Ninguno - Seleccione esta opcidn para detener la tarea Intelligent Capture al final de cada paquete.



Herramienta de administracion

EJEMPLO DE TAREA INTELLIGENT CAPTURE

El objetivo aqui es crear una tarea Intelligent Capture que permita digitalizar el correo recibido. Los archivos
digitalizados se integrardn directamente al proceso “Correo entrante”. Una vez iniciado, el proceso podra por
ejemplo notificar automaticamente al destinatario y clasificar el correo en una carpeta de la GED. Las diferentes

paginas del correo se agruparan en un archivo PDF.

Los atributos necesarios (por ejemplo, “Destinatario”, “Departamento del destinatario” y “Remite”) se crearany

agregaran al formulario de los documentos “Correo entrante”. Se creara también el proceso “Correo entrante”.

La tarea Intelligent Capture debe poseer la siguiente configuracién:

e Asignacion al rol encargado de digitalizar el correo (por ejemplo, “Secretario”).

¢ Ninguna extraccion manual de atributos (Introduccién manual);

¢ Definicién del formulario “Correo entrante” como formulario de la tarea Intelligent Capture;

e Seleccidn de la digitalizacién como modo de adquisicién de documentos;

e Seleccidn del modelo de escéner a disposicion;

e Agregacién de una etapa de validacidn de atributos, y eventualmente de una etapa de validacién de
archivos;

e Creacioén de un unico lote de digitalizacién en color;

e Seleccidn del médulo de Workflow para la creacion del objeto final;

e Seleccidn del tipo de destino PDF multipagina;

e Seleccidn del proceso de destino “Correo entrante”;

e Composicién del nombre del objeto de destino a partir de la fecha del dia.
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MoDELOS OCR
MODELOS OCR ESTANDAR

¢ QUE ES UN MODELO OCR ESTANDAR?

Un modelo OCR estdndar permite reconocer y extraer automdticamente texto contenido en las hojas de

separacion con cédigo de barras.

Se pueden generar hojas de separacion con informacion especifica a través de software propio a la organizacion,
si lo hubiere, o0 manualmente a través de la Herramienta de generacidon de cédigos de barras (para mas

informacion, consulte el manual “Herramienta de generacién de cédigos de barras”).

La informacién contenida en una hoja de separacidén puede asociarse a atributos GARGANTUA para que se

extraiga automaticamente al ejecutar una tarea Intelligent Capture.

Ejemplo
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Se quiere automatizar la digitalizacion de los expedientes de RRHH de todos los empleados de la organizacion a
través de una tarea Intelligent Capture. Estos expedientes se clasificardn en el explorador GARGANTUA en funcidn
del departamento al que pertenezca el empleado y de su nombre. Para cada empleado, se imprime una hoja de

separacion que contiene esta informacion. A continuacion, usando una hoja de ejemplo, creamos el siguiente

modelo OCR:
" Manage OCR models
Properties [Content] Dependendies | Compile | Log | Help |
COCR model Forms
B BefE XxEnBQ [ Selectl
;I O @Delivery
(| EHR Personal File
O [ inveice
[ [@ office Supplies Order
O Eﬁme -Off Request
(| E\I‘endor Invoice
O [ who's who
" I —
— = = _—1
m— ey
I
—
= =
— =
—
L
——
Copyright BIATEL AFFRIAF MRESIF AH RFOTFCK] -
| Il T
| Delete | | Apply | | Compilation | | Deploy | | Undeploy | | Duplicate | Export

La zona correspondiente al cédigo de barras estd ligada a los atributos donde se incluirdn los datos obtenidos
por el OCR: “Departamento” y “Nombre del empleado”.

Al ejecutar la tarea Intelligent Capture asociada al modelo OCR, un usuario colocard la hoja de separacion
correspondiente sobre cada expediente para que los atributos “Departamento” y “Nombre del empleado” se

completen automdticamente.
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CREAR UN MODELO OCR ESTANDAR

Para crear un modelo OCR estdndar, proceda como se indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracidn, despliegue la rama correspondiente a la
base GARGANTUA de su eleccidn.

2. Haga clic en la rama Modelos OCR.
El panel Administrador de modelos OCR se abre en el panel derecho.

3. Enla parte inferior izquierda del panel derecho, haga clic en el botén Agregar.
Se abre el panel de administracidn del nuevo modelo OCR.

4. En la pestafia Propiedades, en la seccion Definicion, introduzca el nombre vy, si es necesario, la
descripcién del modelo OCR.
5. En la pestaiia Contenido, haga clic en el botdn Importar [ para importar una hoja de separacion de

referencia.
Se abre el explorador de carpetas.
6. Ubiquese en la carpeta en la que ha guardado la hoja de separacion, seleccidnela y haga clic en Abrir.

Todas las hojas de separacién digitalizadas a través de una tarea Intelligent Capture asociada al modelo

OCR actual deberan contener la misma informacién que la hoja de referencia.

La imagen seleccionada como documento de referencia puede tener una de las siguientes
extensiones: .jpg, .tif, .gif, .png. El tamano de la imagen debe ser de al menos 400 x 400

pixeles.

Se muestra la vista previa de la hoja de referencia. Ahora puede definir los atributos a extraer de la

hoja de referencia (ver Asociar atributos a zonas de la hoja de referencia).

PESTANA “DEPENDENCIAS”

La pestafia Dependencias permite analyzar las dependencias de cada objeto, es decir conocer los objetos que

lo utilizan y/o de los cudles depende.

VISUALIZACION DE LAS DEPENDENCIAS EN MODO ARBOL

Por defecto, GARGANTUA fija las dependencias en modo arbol, y tiene en cuenta la versidn de trabajo de los

diferentes objetos concernidos.

Dependiendo de si el objeto es utilizado por y/o de si depende de otros objetos, la visualizacién de las

dependencias en modo arbol se hace en dos o tres columnas. En el segundo caso, los objetos que dependen del
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objeto se fijan en el panel izquierdo, y los objetos utilizados por el objetos en el panel derecho:

Metadatos | Ciclo de vida | Carpeta estructurada | Personalizacion | Seguridad | Estilos | Marcas de agua | Texto completo | Dependencias 7

Ver dependencias

[CliCambiar a mode grafi

] Cambiar a modo dependencias.
Utilizado por

Utiliza

s;? Definiciones de proceso <ff—— 1

;,d Control de las versiones - IS0
El Formularios

El Formularios

&3 Solicitud de vacaciones <— i E Recepcidn del correo
Formularios IE Expedicién del correo
E Recepcidn del correo IE Distribucién del correc
[ Défaut & Roles
aa Roles a Director de proyecto espafiol
a Director de proyecto espaficl a Traductor francés

a Administrador de proyectos
a Traductor inglés

E Recepcidn del correo

aa Roles

a Director de proyecto espaficl
g'a Facturas
El Formularios
E Recepcidn del correo
@ Défaut
a Roles

a Director de proyecto espafiol
;.'a Clasificacion del correo
El Formularios
E Recepeidn del corren
@ Expedicidn del correo
E Distribucion del correo
& Roles
da Director de proyecto espafiol
da Traductor francés
a Administrador de proyectos
ﬂ Traductor inglés

-

{ = I Vea las dependencias en modo grafico para obtener informacién rapidamente, navegar facilmente por los objetos y ver las dependencias ligadas
¥ al historial del objeto.

1. Categoria de objetos de los que algunos dependen del objeto seleccionado;
2. Nombre de un objeto relacionado con el objeto seleccionado: nuestro objeto es utilizado por el
proceso “Solicitud de vacaciones”;

3. Conjunto de objetos utilizados por nuestro objeto.

En las pantallas de analisis de las dependencias como en toda la interfaz, el icono 7 permite saber si el objeto
concernido es actualmente publicado y, en este caso, si la versidon actualmente publicada coincide con la version
de trabajo:

* Noicono — El objeto no es publicado;
o @ _Laversion de trabajo y la versién actualmente publicada son idénticas;

o @ _aversion de trabajo y la versién actualmente publicada son diferentes.
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¢PARA QUE SIRVE LA OPCION “VER DEPENDENCIAS DE LA ULTIMA VERSION
PUBLICADA”?

Marcar la casilla Ver dependencias de la Gltima version publicada permite fijar las dependencias de la version
del objeto actualmente publicada, en vez de las de la version de trabajo, que se toma en cuenta por defecto.

Esta opcion solo es disponible en modo arbol, para los objetos que disponen de un histdrico de las versiones
publicadas:

Faire capture

VISUALIZACION DE LAS DEPENDENCIAS EN MODO GRAFICO

Para ver las dependencias en modo grafico, marque la casilla Cambiar a modo grafico:

Vista previa |Script5 | Metadatos | Ciclo de vida |Carpeta estructurada |Persnnalizaci|ﬁn

Ver dependencias

Cambiar a modo grafico

[|Ver dependencias de todas las versiones publicadas

Grifico de dependencias

-

Las dependencias entre las versiones de trabajo de los diferentes objetos se fijan en diagrama:
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Grifico de dependencias

Buscarn

»

:E Formularies E RN
; N g

E Perfiles de wisualizacién de contenidos

&

Evaluations
Faumisseurs

E Scripts de la base de datos

m

E Definiciones de pm::s:é

i

Ewaluation Evaluation
Fourmisseurs 3 1 fournisseurs

farm_constants

.

Form_comman

Form_suppliers

L mn L2

Con la ayuda de la barra de herramientas de la visualizacion grafica, puede:

. & Acercar, para ampliar el grafico;

S Alejar, para estrechar el grafico;

o B Hacer volver el grafico a su tamafio original;

. = Ajustar el grafico al tamafio de la pantalla, para optimizar el espacio disponible;
. 2 Recargar el grafico;

Buscan: ceﬂ , . ..
o Buscar una cadena de caracteres en los nombres de los objetos fijados; los

objetos concernidos resaltan en azul;
o @/6 Navegar entre las ocurrencias de la cadena de caracteres buscada;

. Q Anular la seleccién de los objetos cuyo nombre contiene la cadena de caracteres buscada.
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¢PARA QUE SIRVE LA OPCION “VER DEPENDENCIAS DE TODAS LAS VERSIONES
PUBLICADAS?”

Marcar la casilla Ver dependencias de todas las versiones publicadas le permite fijar el grafico de las
dependencias entre las versiones publicadas sucesivas de los varios objetos concernidos, en vez de las
dependencias entre las versiones de trabajo actuales. Si el objeto actual tiene él mismo un histdrico de

versiones publicadas, la lista de sus versiones publicadas también se fija en el grafico.

Esta opcidn solo es disponible en modo gréfico:

Ver dependencias

Cambiar a modo grafico
Ver dependencias de todas las versienes publicadas

Grifico de dependencias

=

PESTANA “COMPILACION”

La pestana Compilacion permite diagnosticar y corregir los problemas eventuales antes de la publicaciéon de un
objeto. Esta funcion también es disponible al nivel de la base GARGANTUA, con el fin de compilar el conjunto de

los objetos que esta contiene.

¢CUANDO Y COMO UTILIZAR EL COMPILADOR GARGANTUA?

Antes de publicar o publicar de nuevo objetos modelizados, tiene que compilarlos para diagnosticar y solucionar

previamente los problemas eventuales.

Para eso:

1. Haga clic en el nombre del objeto a publicar, en el panel izquierdo de la Herramienta de Administracion

- o en el nombre de la base, si desea publicar todos los objetos que contiene.
La pantalla de gestidn correspondiente se fija.

2. Enla parte inferior derecha de la Herramienta de Administracion, haga clic en el botén Compilar.
La compilacidn se realiza y su resultado se fija en la pestafia Compilacion.

3. Si la lista de mensajes del compilador solo incluye mensajes de éxito y/o de informacién, puede

proceder a la publicacién.

Si la lista incluye mensajes de error y/o de advertencia, tiene primero que corregir estos problemas.
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LISTA DE MENSAJES

La lista de mensajes del compilador se presenta de la manera siguiente:

Propiedades |Asignaciones lf pil iénl Filtros IP | Reglas de almacen... | Derechos temporales| Tareas decicle d

12 errores, 5 advertencias, 8 infos

| Registrol Tamafic del registro| Ayuda |

<EQF>

9 0 Actualizacion diaria : No existe atternativa a |a expresion <EOF>" Linea: 2
<EOF> inea:
9 0 Inicio proceso Recepcion del correo : No existe alternativa a la expresion <EQF=" Linea: 1

9 {E Por drden alfabético : La vista debe contener al menos una definicion de tipo elemento de vista.

-

9 ﬁ Clasificacion del correo : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario
Tarea (2)

9 5 Control de las versiones - 150 : No =& ha =eleccionado ninguna pagina de formulario
démarrage (1)

9 ﬂ Control de las versiones - 150 : No =& ha =eleccionado ninguna pagina de formulario
tiche (1)

0 ﬂ Facturas : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario
démarrage (1)

0 ﬂ Solicitud de vacaciones : No =& ha seleccionado ninguna pagina de formulario
démarrage (1)

& {g Por dérden alfabético : No se ha asignado ningln usuario a la base de datos (vista no plblica).

A ﬂ Clasificacidn del correo : No 2e ha seleccionado ninguna pagina de formulario

m

A ﬂ Control de las versiones - 150 : No =e ha =eleccionado ninguna pagina de formulario

Lm 5 Facturas : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario

Lm ﬁ Solicitud de vacaciones : No se ha seleccionado ninguna pagina de formulario

'ﬁ @ 2013 : Mo se ha asignado ningln usuario a la vista (vista piblica).

C

@ 2014 : Mo se ha asignade ningln usuario a la vista (vista piblica).

f @ 2015 : Mo se ha asignade ningln usuario a la vista (vista piblica).

Li)
(1)

—
S
.

|@ ﬁ Clasificacion del correo : Mo se ha seleccionado ningun planificador para el proceso.

|@ {? Control de las versiones - 150 : No se ha seleccionado ningln planificador para el proceso.

1 2 3 4

1. Iconos que indica el tipo de cada mensaje:
° 6 Mensaje de éxito;
P
° @ Mensaje de informacién;
° & Mensaje de advertencia;

° 0 Mensaje de error;

2. lconos que indican el tipo de objeto concernido por el mensaje;

3. Enlaces que permiten acceder a la pantalla de gestién del objeto concernido por el mensaje;
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4. Mensajes detallados;

5. Siel objeto es un script, linea concernida por el mensaje.

PERSONALIZAR EL COMPILADOR

Si lo desea, puede personalizar la visualizacion de la lista de los mensajes, y los parametros de sintaxis JavaScript
del compilador GARGANTUA, gracias al cuadro de dialogo Opciones de la Herramienta de Administracién:

Opciones generales

Haga clic en Aceptar al finalizar para guardar las epciones o haga clic en Cancelar para cerrar la ventana de Opciones sin guardar. \:% ?
"t

General

Ver errores
[¥] Ver advertencias
[¥] Ver informacion
Clasificar mensajes (errores, advertencias, infos) por orden de prioridad descendente
[7] Utilizar analizador semantico (puede afectar al rendimiento)
Utilizar analizador JavaScript estandar
[7] Utilizar analizador sintactico JavaScript avanzado (puede afectar al rendimienta)
[] Controlar rutas de gjecucion del proceso.
Muostrar dependencias circulares en advertencias (y no en errores)
Desactivar la verificacion del ndmero de atributos de un formulario
[T] Mostrar error si un atribute opcional se usa en la compoesicién de nombre de una tarea IntelliScan
[[]Interrumpir el proceso de compilacién si el nimero de errores es superiora 25
IMostrar advertencia si no se encuentran recursos de un farmulario

Maostrar error si no se encuentran recursos de un formulario
Compilacién de la base de datos
Mostrar error si la base de datos utiliza el area de almacenamiento por defecto

Sintaxis JavaScript

Mombres de variables globales predefinidas: Jjsc.syntax.predef.vars G
[¥]Ignorar saltos de linea [] Prohibir operadares bit a bit (bitwise operations)

[¥] Autorizar instrucciones de depuracion [¥] Autorizar creacién de registros

[ Exigir el operader de igualdad estricta "===" [¥] Autorizar el uso de la funcion "eval”

[ Prohibir bucles "for...in" sin filtro [7] Introducir invocaciones a funciones entre paréntesis

Poner mayuscula a los nombres de constructor Comprobar nombres

[7] Autorizar una sola variable por funcisn [] Prohibir los operadores "++" y "--"

Prohibir el "." en las expresiones requlares [T Exigir que el objeto sistema esté predefinido

[7] Exigir la instruccién "use strict ;" [] Aceptar todas las notaciones de acceso a las propiedades de los objetos
Declarar |as variables antes de utilizarlas [T]Ignorar errores provocades por "[]"

[T]Ignorar errores provocades por [} []Ignorar errores provocades por "this."

[]Ignorar errores provocades por funcienes vacias

Configuracidn por defecto

Para aprender mas sobre las opciones disponibles, refiérase al capitulo “Generalidades - Conexién al servidor”.
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PESTANA “RESUMEN”

La pestafia Resumen permite fijar el resumen de un objeto. El resumen presenta sus caracteristicas principales,

como su administrador, su formulario asociado, su prioridad, su contenido, etc.

La pestafia Resumen es muy Util para tener una vision global del objeto, sin tener que examinar cada pestafia

del objeto minuciosamente.

La pestafia Resumen también dispone de una funcionalidad de conversion en formato PDF, que permite ver el

resumen de un objeto sin tener que abrir la Herramienta de Administracion GARGANTUA.

PESTANA “REGISTRO”

La pestaiia Registro permite ver la lista de las operaciones realizadas en una de las ramas de la Herramienta de

Administracion GARGANTUA.

Puede filtrar su busqueda segun los criterios siguientes:

e Fecha de inicio, fecha de fin;
e Usuario;
e Operacion.

Para filtrar por fecha:

1. Rellene la fecha desde la cual quiere ver las operaciones realizadas, en el campo Fecha de inicio.
2. Rellene la fecha hasta la cual quiere ver las operaciones realizadas, en el campo Fecha de fin.

3. Haga clic en Ver.

La lista de las operaciones realizadas entre las dos fechas rellenadas se fija en el campo Entradas del

registro.

También puede hacer clic en los iconos “De la semana”, “Del mes”, “Del ano” o “Completo”, para

ver las operaciones realizadas en periodos mds grandes.

Para filtrar por usuario:

1. Haga clic en la lupa, al lado del campo Usuario.
Rellene el nombre del usuario para el cual quiere ver las operaciones realizadas.

3. Haga clic en Ver.

La lista de las operaciones realizadas por el usuario elegido se fija en la tabla Entradas del registro.
Para filtrar por operacion:

1. Haga clic en la flecha del campo Operacion.
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Una lista de las distintas operaciones se fija.

2. Haga clic en el tipo de operacién deseado.
3. Haga clic en Ver.

La lista de las operaciones realizadas segun el tipo de operacidn se fija en la tabla Entradas del registro.

Puede marcar la casilla “Mostrar conexiones/desconexiones” para fijar las conexiones y
desconexiones de los usuarios. Esta funcionalidad solo es disponible para las ramas “Usuarios” y
“Registro”.

Puede marcar la casilla “Ver sélo informes de errores”, para fijar unicamente las operaciones
fracasadas.

El boton “Reiniciar” le permite anular el ultimo filtro.

También puede exportar la lista de las operaciones realizadas, en formato .csv.

Para exportar una lista de las operaciones realizadas:

1. Genere una lista, segun los criterios descritos previamente.
2. Haga clic en el botén Exportar en CSV.

3. Elija el emplazamiento donde quiere guardar la exportacion.
4. Haga clic en Guardar.

Ha exportado una lista de las operaciones realizadas.

CONFIGURAR LA VISUALIZACION DE LA HOJA DE REFERENCIA

Para configurar la visualizacién de la hoja de referencia, puede utilizar los siguientes botones:

o ECAcercar - Haga clic en este botdn para aumentar el tamafio de la hoja de referencia.

o 3 i‘:Alejar - Haga clic en este botdn para reducir el tamano de la hoja de referencia.

o EAjustar al ancho - Haga clic en este botén para ajustar el tamano de la hoja de referencia a la
anchura del panel.

. = Ajustar al alto - Haga clic en este botdn para ajustar el tamafio de la hoja de referencia a la altura
del panel.

. & Ajustar al tamafio de ventana - Haga clic en este botén para ajustar el tamafio de la hoja de
referencia al tamafo del panel para ver la pagina entera.

o [k Tamario original - Haga clic en este botdn para ver la hoja de referencia a tamaiio real.
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ASOCIAR ATRIBUTOS A ZONAS DE LA HOJA DE REFERENCIA

Para asociar atributos a zonas de la hoja de referencia, proceda como se indica a continuacion:

1. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracidn, despliegue la rama correspondiente a la
base GARGANTUA de su eleccidn.

2. Haga clic en la rama Modelos OCR.

El panel Administrador de modelos OCR se abre en el panel derecho.
3. Haga clic en el nombre del modelo OCR de su eleccién.

Se abre el panel de administracion del modelo OCR.

4. En la vista previa de la hoja de referencia, seleccione la zona correspondiente al cédigo de barras

central.
La zona se enmarca en verde.
5. Haga clic derecho en la zona y seleccione la opcion Propiedades de la zona (8.
Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de la zona. La zona a configurar se enmarca en rojo.

En la lista desplegable Tipo de zona, seleccione el tipo de motor OCR Cédigo de barras pdf417.
En el campo Numero de subzonas, indique el nimero de atributos a extraer del cddigo de barras. El

numero de atributos debe haber sido definido durante la creacidn de la hoja de referencia.
En la tabla Atributos, se crea una linea por cada subzona.

8. En el campo Separador, seleccione el valor #, utilizado para separar los valores contenidos en el cédigo
de barras.

Si el valor del campo “Numero de subzonas” es 1, el campo aparecera sombreado.
9. En la tabla Atributos, defina los atributos GARGANTUA a asociar a cada subzona.

El orden de los atributos en la tabla concuerda con el orden de lectura de las subzonas por
el motor OCR. Respete el orden definido durante la creacion de la hoja de referencia.
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Para asociar un atributo a una subzona, haga clic en la linea correspondiente, seleccione un tipo de
atributo y seleccione el atributo de su eleccién:

Gargantua Administration Tool x|

Area properties

Configure selected area. Select the OCR engine. You can divide it =
into sub-areas and select a separator for them. 75&%

Engine : IBarcndE pdf417 j
Mumber of sub-areas : Iz
Separator I = j
Attributes : | are attributes |
L] Emi
o pty |
Esting b |
1 Integer » First Mame
Items to Ord
1.1Float 3 AE R ILE
, Last Mame
ERiDate Office Location
FWebaddress *  phone Number
(E-mail P Position Name
[]Boclean »  Postal Address
€$Currenqr p  Vendor Name
E Textarea L
T List 3

Puede limitar el nimero de atributos propuestos seleccionando uno o mds formularios en
el panel “Formularios” de la parte derecha de la pantalla.

10. Haga clic en el boton Aceptar.
Se cierra el cuadro de didlogo.
11. Haga clic en el boton Guardar para guardar los cambios.

La nueva zona de extraccion se ha guardado correctamente.

ELIMINAR ZONAS O ASOCIACIONES ENTRE ZONAS Y ATRIBUTOS

Para eliminar una zona de la hoja de referencia, proceda como se indica a continuacion:

1. Enlavista previa de la hoja de referencia, seleccione la zona que desea eliminar.

La zona seleccionada se enmarca en rojo.
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2. Haga clic derecho en la zona y seleccione la opcién Eliminar Q.

El marco desaparece. La zona se ha eliminado.

Para eliminar todas las zonas de la hoja de referencia:

1. Haga clic derecho en cualquier punto de la vista previa de la hoja de referencia.

2. Seleccione la opcidn Eliminar todo .

Se muestra un mensaje de confirmacion.

3. Hagaclic en Si.

Todos los marcos desaparecen. Se han eliminado todas las zonas.

Para eliminar todas las asociaciones definidas entre zonas de la hoja de referencia y atributos, sin eliminar las

Zonas:

1. Haga clic derecho en cualquier punto de la vista previa de la hoja de referencia.

2. Seleccione la opcidn Eliminar todos los vinculos g.

Los nombres de los atributos desaparecen de los marcos. Se han eliminado todos los vinculos.

MobDEeLos LAD/RAD

¢COMO FUNCIONA LA LAD/RAD?

La LAD/RAD (Lectura/Reconocimiento Automatica/o de Documentos) permite reconocer y extraer

automaticamente texto contenido en documentos.

El procedimiento es el siguiente:

1. A través de la herramienta ABBYY FlexiCapture, un usuario crea un modelo FlexiCapture. Un modelo

FlexiCapture permite procesar un tipo de documento (por ejemplo, facturas de proveedores), y puede
contener varios submodelos (por ejemplo, “Factura Movistar”, “Factura Gas Natural”, etc.).

En ABBYY FlexiCapture, el usuario selecciona un documento tipo (por ejemplo, la ultima factura
recibida), y en él define las zonas en las que se encuentra la informacién a extraer (por ejemplo, el
nombre del proveedor y el importe de la factura). Esto resulta de gran utilidad ya que este tipo de
informacion se suele encontrar siempre en las mismas zonas o tras ciertas palabras clave. A cada zona,
el usuario asocia un campo FlexiCapture (ver Requisitos).

Un administrador GARGANTUA instala el motor ABBYY FlexiCapture Engine, que permite utilizar la
herramienta de LAD/RAD con GARGANTUA (ver Instalar el motor ABBYY FlexiCapture Engine).

Un administrador GARGANTUA importa el modelo FlexiCapture en la Herramienta de Administracion
GARGANTUA para crear un modelo OCR de tipo LAD/RAD (ver Importar proyectos FlexiCapture). En cada

submodelo, asocia a cada campo FlexiCapture un atributo Gargantua (ver Configurar un modelo LAD/
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RAD).

5. Un administrador GARGANTUA configura una tarea Intelligent Capture (por ejemplo, “Digitalizacién de
facturas de proveedores”) utilizando la LAD/RAD como método de introduccidén de atributos, y le
asocia el modelo LAD/RAD creado (ver LAD/RAD).

6. Los documentos a procesar se digitalizan o importan a través de una tarea Intelligent Capture (para
mads informacidn acerca del uso del cliente Intelligent Capture, consulte el manual “Intelligent Capture
- Manual de uso”).

7. GARGANTUA procede al reconocimiento automatico de documentos (RAD), que consiste en detectar
el tipo de documento a procesar. Una vez analizado el disefio de pagina del documento, GARGANTUA
lo compara con los diferentes submodelos disponibles (por ejemplo, “Factura Movistar”, “Factura Gas
Natural”, etc.) para determinar a cual corresponde.

8. Segun el submodelo, se extraera una u otra informacién. La tecnologia de reconocimiento dptico de
caracteres (OCR) permite leer el texto contenido en las zonas definidas.

9. Lainformacién extraida se utiliza para completar automaticamente los atributos GARGANTUA.

REQUISITOS

La configuracién y el uso de modelos LAD/RAD sélo funciona en equipos de 32 bits.

Para utilizar un modelo LAD/RAD en tareas Intelligent Capture, debe:

1. Disponer de proyectos FlexiCapture (archivos .fcproj) creados con la herramienta ABBYY FlexiCapture
(para mas informacién, consulte el manual proporcionado por ABBYY);

2. Haber instalado el motor ABBYY FlexiCapture Engine en el equipo en que quiere crear las tareas
Intelligent Capture a través de la Herramienta de Administracién, y en cada equipo en que se

ejecutaran las tareas (ver Instalar el motor ABBYY FlexiCapture Engine);

3. Haber importado proyectos FlexiCapture en GARGANTUA (ver Importar proyectos FlexiCapture).

INSTALAR EL MOTOR ABBYY FLEXICAPTURE ENGINE

Para instalar el motor ABBYY FlexiCapture Engine, proceda como se indica a continuacion:

1. Haga doble clic en el archivo siatel-flexicapture-v9.msi proporcionado por SIATEL.
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Puede que se muestre el siguiente mensaje:

i'g‘ ABBYY FlexiCapture 9 engine El

Thiz zetup requires the .MET Framework version 3.5, Pleaze inztall the MET Framewark,
and run thig getup again. The MET Framework can be obtained from the web, *ould
youl like to do this now?

Haga clic en “Yes”. Se le redirigira a la pdgina web de Microsoft. Descargue e instale .NET
Framework 3.5 SP1 y vuelva a iniciar la instalacion del motor ABBY Flexicapture Engine.

Se abre el asistente de instalacion de ABBYY FlexiCapture 9 engine:

15 ABBYY FlexiCapture 9 engine EI_IéJ
5

Welcome to the ABBYY FlexiCapture 9 engine
Setup Wizard

)

.
e

The inztaller will guide you through the steps required to install ABEY™ FlexiCapture 3 engine on your
conmputer.

WwiARMIMG: Thiz computer program iz protected by copyright law and intermational treaties.
IJnauthonzed duplication or digtnbution of thiz program, or aryp portion of it, may result in zevere civil
ar criminal penalties, and will be progecuted to the maximum extent pogzible under the law.

2. Haga clic en Next.
Se abre la pantalla Select Installation Folder.

3. En el campo Folder, conserve la carpeta de instalacion por defecto (recomendado) o escoja otra
haciendo clic en Browse.

4. Seleccione la opcion Everyone, que autoriza a todos los usuarios del equipo a utilizar la herramienta, y
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haga clic en Next.

Se abre la pantalla Confirm Installation.
5. Haga clic en Next para confirmar la instalacion.

Se abre la pantalla Installing ABBYY FlexiCapture engine, que contiene una barra de progreso.
6. Espere a que termine la instalacién y haga clic en Next.

Se abre la pantalla Installation Complete.

Haga clic en Close.
En el menu Inicio de Windows, seleccione Panel de control > Programas y caracteristicas / Desinstalar
o cambiar un programa y asegurese de que el programa ABBYY FlexiCapture 9 engine aparece en la

lista.

La instalacion ha finalizado. El boton Importation de FlexiCapture estard ahora disponible en la

Herramienta de Administracién, en la parte inferior derecha del panel Administrador de modelos OCR.

IMPORTAR PROYECTOS FLEXICAPTURE

Una vez haya instalado el motor ABBYY FlexiCapture 9, debe importar un proyecto FlexiCapture en GARGANTUA
para poder configurar un modelo LAD/RAD utilizable en una tarealntelligent Capture.

Para importar un proyecto FlexiCapture, proceda como se indica a continuacion:

1. Inserte la llave FlexiCapture 9.0 proporcionada por SIATEL en un puerto USB del equipo.
2. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracién, despliegue la rama correspondiente a la
base GARGANTUA de su eleccion.

3. Haga clic en la rama Modelos OCR.
El panel Administrador de modelos OCR se abre en el panel derecho.

4. En la parte inferior izquierda del panel derecho, haga clic en el botdn Importacion de FlexiCapture.
Se abre el explorador de archivos.

5. Ubiquese en la carpeta en la que haya guardado el proyecto FlexiCapture en formato .fcproj,

seleccionelo y haga clic en Abrir:
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OCR models] Log | He|p|
[E HR Personal File

Look ir: |E}FIB:¢iEapture-F‘mviders V| (€] |§ £ [
r |CJ)BakchTypes
i D) Expart

My Recent I Templates
Documnents | |[Z] AttributesList. bk
Fournisseurssiatel Foproj

3!

Desklop

("

My Documents

® [

tdy Computer

&

File: name: | FournisseursSiatel foproj - | [ Open ]

MyMNetwork | Filesoftype: | Allfiles vl [ _camcel |

Delete | | Undeploy | | Duplicate [Export] [Import]l[ImportFlexicapture]I

Se muestra un mensaje que le indica que la importacién se ha realizado correctamente.

6. Haga clic en Aceptar.

i—d
Un nuevo modelo OCR aparece en la lista y en la estructura en arbol. El icono &= indica que se trata de
un modelo LAD/RAD, en oposicién a los modelos OCR estandar.

CONFIGURAR UN MODELO LAD/RAD

Para configurar un modelo LAD/RAD para utilizarlo en una tarea Intelligent Capture, antes debe haber
importado un proyecto FlexiCapture (ver Importar proyectos FlexiCapture).

Proceda como se indica a continuacion:

1. Inserte la llave FlexiCapture 9.0 proporcionada por SIATEL en un puerto USB del equipo.
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2. En el panel izquierdo de la Herramienta de Administracién, despliegue la rama correspondiente a la
base GARGANTUA de su eleccidn.
3. Haga clic en la rama Modelos OCR.

El panel Administrador de modelos OCR se abre en el panel derecho.
4. Enlalista, haga clic en el nombre del modelo LAD/RAD de su eleccion.
Se abre el panel de administracion del modelo.

5. En la pestaia Contenido, en la lista desplegable, seleccione el formulario que quiera asociar al modelo
LAD/RAD.
6. En la tabla situada debajo, asocie un atributo GARGANTUA a cada uno de los campos del modelo

FlexiCapture:

Flexicapture model field

Mone

T vendor Address m
4 1ssued On ? Vendor Address

€$ Total exd. taxes Mane

€-$ Taxes None

€$ Total ind. taxes Mane

7. Repita estas operaciones para cada una de las pestainas correspondientes a un submodelo. Puede
escoger entre usar un formulario y/o atributos diferentes para cada submodelo, o usar siempre los

mismos.

En el siguiente ejemplo, si quiere clasificar las facturas recibidas en funcion del proveedor y extraer
informacion diferente segtn se trate de una factura de teléfono o de electricidad, utilice un formulario

y atributos diferentes para cada submodelo.

Si por el contrario quiere clasificar todas las facturas por fecha, sin importar el proveedor, utilice el

mismo formulario y los mismos atributos para todos los submodelos.

Properties |Cﬂntent] Dependendies | Compile | Log | Help |

-GI Here you can modify flexicapture project's models,

EPIC Factory ] Electronics Ltd | Office Supplies Corp | My ISP | A Furniture Retailer

‘ Select a form IF'rD'u'idErs E

8. Haga clic en el botén Guardar.

Se ha configurado el modelo LAD/RAD. Ahora puede utilizarlo en una tarea Intelligent Capture (ver

LAD/RAD).
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